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Zakladni udaje
Svehlova stiedni $kola polytechnicka Prostéjov

Nazev Skoly:
nam. Spojencl 17, 796 01 Prostéjov

Adresa:
(Feditelstvi)
Adresa: Svatoplukova 80, 796 01 Prostéjov
(odloucené pracovisté)
Kontakty: sekretariat (ndm. Spojenci) 582 345 624
sekretariat (Svatoplukova) 582 340013
E-mail: svehlova@svehlova.cz
Web: www.svehlova.cz
IC: 00566896
DIC: CZ00566896
REDIZO: 600015165
1ZO: 103031651
Reditel: Ing. Radomil Poles
Jmenovan Olomouckym krajem na zakladé usneseni Rady Olomouckého kraje
ze dne 17. 12.2013, &. j. KUOK/103585/13/0SMT — 0S/847.

Zaméstnanci Skoly opravnéni k vyfizovani stiznosti

Ing. Radomil Poles, feditel
Tel.: 732 511 751, e-mail: r.poles@svehlova.cz
Ing. Renata Grulichova, zastupkyné reditele sSkoly, zdast. reditele pro VMV
Tel.: 733 715 787, e-mail: r.grulichova@svehlova.cz
Ing. Jitka Karhanova, statutarni zastupkyné reditele skoly
Tel.: 739 570 041, e-mail: j.karhanova@svehlova.cz
Ing. Jifi Sevela, zastupce Feditele pro odborny vycvik

Tel.: 605 426 562, e-mail: j.sevela@svehlova.cz
Zdenka Pejzlova, zastupkyné feditele pro ekonomiku a provoz

Tel.: 778 704 088, e-mail: z.pejzlova@svehlova.cz
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Zameéstnanci Skoly opravnéni k poskytovani informaci

Ing. Radomil Poles, feditel
Tel.: 732 511 751, e-mail: r.poles@svehlova.cz

o vev

Alice RuzZickova, asistentka reditele Skoly
Tel.: 582 345 624, e-mail: a.ruzickova@svehlova.cz

Ing. Renata Grulichovad, zastupkyné reditele Skoly, zast. feditele pro VMV

Tel.: 733 715 787, e-mail: r.grulichova@svehlova.cz
Ing. Jitka Karhanova, statutdrni zastupkyné reditele Skoly
Tel.: 739 570 041, e-mail: j.karhanova@svehlova.cz

Ing. Jifi Sevela, zastupce Feditele pro odborny vycvik
Tel.: 605 426 562, e-mail: j.sevela@svehlova.cz
Zdenka Pejzlova, zastupkyné feditele pro ekonomiku a provoz
Tel.: 778 704 088, e-mail: z.pejzlova@svehlova.cz
Vojtéch Jahoda, vedouci uéitel odborného vycviku stavebni obory
Tel.: 603 892 251, e-mail: v.jahoda@svehlova.cz
Leo Marek, vedouci ucitel odborného vycviku automobilni obory

Tel.: 739 570 044, e-mail: l.marek@svehlova.cz
Anna Valchovnikova, vedouci skolni kuchyné
Tel.: 582 345 516, e-mail: sj@svehlova.cz, a.valchovnikova@svehlova.cz

Petr Fajks, vedouci vychovatel DM
Tel.: 737 510 776, e-mail: dm@svehlova.cz, p.fajks@svehlova.cz
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Vymezeni pravomoci a plsobnosti feditele
Ridi se podle ustanoveni § 164 a § 165 zakona ¢. 561/2004 Sb. O predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vy$Sim odborném a jiném vzdélani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdé;jSich predpist uplné znéni):

§ 164

1. Reditel $koly a 8kolského zafizeni

a) Rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajici se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud
zakon nestanovi jinak,

b) Odpovida za to, Ze Skola a sSkolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu
s timto zakonem a vzdélavaci programy uvedenymiv § 3,

c) Odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a skolskych sluzeb,

d) Vytvéaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské 8kolni inspekce a pfijima nésledné
opatreni,

e) Vytvari podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikli a pro praci Skolské rady,
pokud se podle tohoto zadkona zfizuje,

f) Zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly véas informovéany o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, Zaka nebo studenta,

g) Zajistuje spolupraci pfi uskuteéfiovani programd zjistovani wvysledk( wvyhlasenych
ministerstvem,

h) Odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském zafizeni.

2. Reditel 8koly zFizuje pedagogickou radu jako sv(ij poradni organ, projednava s nim véechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pfi svém rozhodovani
reditel skoly k ndzorim pedagogické rady prihlédne. Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti
pracovnici Skoly.

§ 165

1. Reditel $koly a 8kolského zatizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, déle
a) Stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zatizeni,
b) Odpovida za pouZiti financénich prostfedkid statniho rozpoctu pridélenych podle § 160 az § 163
v souladu s ucelem, na ktery byly ptidéleny,
c) Predklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem.

2. Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci, rozhoduje o
pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:

a) Zamitnuti Zadosti o povoleni individudlniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamitnuti Zadosti o
prefazeni zaka nebo studenta do vyssiho rocniku podle § 17 odst. 3,

b) Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle §
35, zarazeni ditéte do pfipravného stupné zakladni skoly specidlni podle § 48a, zatazeni ditéte
do pfipravné tfidy zakladni skoly podle § 47,

c) Zamitnuti Zadosti o odklad povinné Skolni dochazky podle § 37,

d) Prevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni skoly podle § 39 odst. 2,

e) Prijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu zadka podle § 49 odst. 1, prevedeni Zaka do
jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2 a zamitnuti Zadosti o povoleni pokracovani
v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,
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f) Prijeti ke vzdélavani ve stredni skole podle § 59 a nasledujicich, vyssi odborné skole podle § 93
a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

g) Zamitnuti Zadosti o prestup, zménu oboru vzdélavani, preruseni vzdélavani a opakovani
rocniku podle § 66 a § 97,

h) Zamitnuti Zddosti o pokracovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 1,

i) Podminéné vylouceni a vylouéeni Zaka nebo studenta ze Skoly nebo Skolského zafizeni podle §
31 odst. 2 a 4,

j) Zamitnuti Zadosti o uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a § 100,

k) Povoleni a zruseni povoleni individudlniho vzdélavani zaka podle § 41.

Ostatni predpisy v platném znéni

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), vCetné jeho zmén a dodatka.

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni rad, véetné jeho zmén a dodatkd.

Vyhlaska €. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci ptijimaciho fizeni ke vzdélavani
ve stfednich Skolach.

Vyhlaska ¢. 442/1991 Sb., ukoncovani studia ve stfednich skolach a udilistich, véetné jeho zmén a
dodatka.

Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélani a vzdélani v konzervatofi.

Vyhlaska ¢. 108/2005 Sb., o Skolskych vychovnych a ubytovacich zafizeni a Skolskych Géelovych
zafizeni.

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani.
Vnitfni dokumenty SSSPP.

Seznam platnych predpis(l v rezortu $kolstvi, mladdeze a télovychovy je uvefejnén ve Véstniku MSMT
a na www.msmt.cz/dokumenty .
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Prostéjov

A. Odvolani proti rozhodnuti

Clanek I. Odvolani proti rozhodnuti feditele
Rozhodnuti feditele $koly podléhaji spravnimu Fizeni podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
v platném znéni. Proti rozhodnuti je mozno se odvolat prostfednictvim feditele skoly ke Krajskému

uradu Olomouckého kraje v terminu do 15 dnf, v pfipadé prijimaciho fizeni do 3 pracovnich dnu.
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B. VyFizovani stiznosti

Vyfizovani stiznosti, podanych Svehlové stfedni $kole polytechnické Prost&jov, prispévkovd
organizace (dale jen ,SSSPP“) se fidi ustanovenim zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravniho fadu, o
vyfizovani stiznosti, v platném znéni. Ob¢ané mohou uplatnit rovnéz Zzadost, ndvrh ¢i stiznost ve
verejném nebo jiném spoleéenském zajmu podle zdkona ¢. 85/1990 Sb., o pravu petiénim, v platném
znéni.

SSSPP priznava kazdé fyzické osobé, zaméstnancim i zakam SSSPP pravo na podani stiznosti.

O dorucenych, vyfizenych a nevyfizenych stiznostech s rozborem jejich obsahu, pficin zjiSténych
zavad a s uvedenim opatfeni provedenych k ndpravé zpracovava povéreny pracovnik sekretariatu
feditele jedenkrat roné zpravu za pfedchozi rok, a to do konce mésice Unora roku nasledujiciho.
Zprava musi byt projedndna na nejbliz&i poradé vedeni SSSPP po terminu pro zpracovani.

Clanek Il. Pijimani stiznosti

Stiznosti se prijimaji kazdy pracovni den v pribéhu pracovni doby.

Nestanovi-li feditel SSSPP jinak, stiznosti dorucené po$tou a osobné v pisemné podobé pfijimd a

vyfizuje pracovnik sekretariatu reditele.

3. V pfipadé Ustni stiznosti, kterou nelze vyfidit ihned pfi podani, pfijemce sepiSe zaznam, predlozi
jej stéZovateli k podpisu a fadné zaeviduje a oznaci. Toto ustanoveni se pouZije i u stiznosti
podanych elektronicky a u stiznosti anonymniho stézovatele.

4. Stiznosti, jejiz proSetfeni a vyfizeni nalezi do plsobnosti jiného organu nebo organizace, Skola
postoupi do 5 dnl ode dne prijeti témto organim a organizacim k pfimému vyfizeni a souc¢asné o
tom vyrozumi stéZovatele.

N

Clanek Ill. Evidence stiznosti

1. Utedni evidenci a spravnym a véasnym zaevidovanim a vyfizenim, resp. Postoupenim k vyfizeni,
Ustnich i pisemnych stiznosti je povéren pracovnik sekretariatu reditele.

2. Kazda stiznost se zaeviduje v podaci knize, vedené pouze za timto Ucelem. Ke kazdé stiznosti musi
byt vystaven Evidencni list stiznosti (priloha ¢. 1), opatieny evidencénim Cislem dle podaci knihy
pocinaje ¢islem 01 ve formatu ##/RRRR.

3. Veskeré pisemnosti souvisejici s vyfizovanim stiznosti musi byt evidovany a zaloZeny v evidenci
stiznosti oddélené od ostatnich spisa.

4. Udaje o stiznostech jsou ochrafiovany podle zdkona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaj
v informacnich systémech, o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zdkond, v platném
znéni.

Clanek IV. Vyfizovani stiznosti

1. Reditel SSSPP musi byt neprodlené informovdan o podani a pfedmétu stiznosti.

2. Reditel rozhodne, zda stiznost vyfidi pfimo, nebo ve spolupraci svedoucim zaméstnancem,
v jehoZz kompetenci je jeji vyfizeni, nebo zda ji pfislusSnému zaméstnanci preda k aplnému vyfizeni.
Vedouci zaméstnanec musi po prosSetfeni stiznosti predat vSechny souvisejici pisemnosti na
sekretariat reditele.

3. Pozada-li stéZovatel, aby jeho jméno nebylo uvadéno, nebo jestlize je to vzajmu spravného
vyfizeni stiznosti, nesmi byt jméno stéZzovatele zverejnéno.
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4. K feSeni stiznosti na pracovnika Skoly, na vysledky vzdélavani a jeho priibéh je kompetentni feditel
skoly, pfipadné povéreny zastupce reditele.

5. Pokud SSSPP obdrii stiznost, jejiz prosetfeni je tfeba jen z&asti v jeho pravomoci, potvrdi jeji
pfijem stéZovateli a sdéli mu, které body stiZznosti proSetfi. Soucasné jej bude informovat, komu
dalsi ¢ast stiznosti k prosetreni a vyfizeni postupuje.

6. Povéreni zaméstnanci jsou pfi proSetfovani a vyfizovani stiznosti povinni:

a) Prosetfit a vyfidit stiznost bez prlitahd, hospodarné a v ur¢enych Ihitach,

b) Objektivné a Uplné prosetfit vSechny jeji body, zjisténi dokladovat,

c) Vysledky Setfeni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opravnénad, ¢astecné oprdvnéna, nebo
neopravnéna,

d) O vysledku Setfeni informovat stéZovatele,

e) U opravnénych a ¢astecné opravnénych stiznosti vyzadovat opatreni k odstranéni zjisténych
nedostatkd,

f) Spis v dané véci uzavfit a Udaje o vysledcich Setfeni predat k evidenci podle ¢l. II.

7. Je nepfipustné postupovat stiznost k prosetieni nebo vyfizeni oddélenim a zaméstnanciim, k nimz
stiznost sméruje. Stiznosti na vedouci zaméstnance se postupuji k prosetfeni nebo vyfizeni vidy
prislusnému nadfizenému.

8. Opakovanou stiznost povéreny pracovnik prezkouma formalné a vécné, zda stiznost byla spravné
vyfizena. Neobsahuje-li opakovana stiznost vtéze véci nové skutecnosti a formdlni a vécné
prezkoumani potvrdilo spravnost vyfizeni plvodni stiznosti, jeji prijem se nepotvrdi a
proSetfovana nebude.

9. Ve vyfizeni stiznosti se uvede, zda byla stiznost jako celek, resp. Jeji jednotlivé ¢asti, opravnéna,
Castecné oprdvnéna nebo neopravnéna. V odlvodnéni musi byt uvedeny skutecnosti, na kterych
se vyfFizeni stiznosti zaklada, pfip. uveden odkaz na pravni predpis(y) &i vnitfni dokumenty SSSPP.

10.Domniva-li se stéZovatel, Ze stiznost, kterou podal, nebyla fadné vyfizena, mlzZe pozadat reditele
SSSPP o presetieni zplisobu vyfizeni stiznosti. Postup prosetieni se fidi dle ustanoveni tohoto
dokumentu.

11.U opravnéné nebo c¢astecné opravnéné stiznosti se musi prijmout opatfeni k odstranéni zjisténych
nedostatkd. Opatfeni navrhuje zaméstnanec, ktery stiznost proSetfoval. Opatfeni k ndpravé,
odstranéni zjisténych nedostatk(l uklada reditel a povéri zaméstnance, ktery provede kontrolu
plnéni uloZeného opatfeni.

12.Stiznosti
a) proti rozhodnuti feditele skoly podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, v platném znéni, se

podavaji prostfednictvim feditele SSSPP ke Krajskému ufadu Olomouckého kraje,
b) proti podminkdm, pribéhu a vysledklim vzdélavani vyfizuje zastupce feditele pro teoretické
vyucovani — statutarni zastupce a zadstupce reditele pro praktické vyucovani,
c) v oblasti pracovnépravnich vztah( je povinen projednat se zaméstnancem reditel SSSPP.
13.Je-li provedenym Setfenim podané stiznosti podezieni na trestnou ¢innost nebo zjisténa trestna
¢innost, musi byt tato skutecnost neprodlené oznamena organlim ¢innym v trestnim tizeni.
14.Stiznost se povaZuje za vyfizenou, jakmile byla po jejim prosetfeni ucinéna opatreni, potfebna
k odstranéni zjiSténych zdvad, a stéZovatel je o tom vyrozumén.

Clanek V. Lhaty

1. Pokud neni potfeba provést Setfeni na misté nebo na zakladé vyjadreni jinych organ(, ¢ini lhlta
k vyfizeni podané stiznosti 10 dnli ode dne jejiho doruceni.

2. Stiznosti, které nelze vyfidit do 10 dnd, musi byt vyfizeny do 30 dn(ll od data jejiho doruceni. Tuto
Ihtu mUzZe feditel prodlouzit maximalné na 60 dnld od data jejiho doruceni, a to jen ve
vyjimecnych pripadech. O divodech prodlouZeni IhGty musi byt stéZovatel vyrozumén.


http://www.google.cz/url?sa=i&rct=j&q=%C5%A1vehlova+st%C5%99edn%C3%AD+%C5%A1kola+polytechnick%C3%A1&source=images&cd=&cad=rja&docid=IjozhQFBcG5hkM&tbnid=BjbSPgstP7bhkM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.stredniskoly.eu/skola/605-svehlova-stredni-skola-polytechnicka-prostejov&ei=LT-nUZvqGMe-PJWUgPgO&psig=AFQjCNFXec404n1J5SSjC5IGvkKMKTaKcw&ust=13700015775430�

i Bkofy
b kot .

Sy

u 5 Svehlova stfedni $kola polytechnicka Prost&jov
dwe  namésti Spojencl 17, 796 01
ProstTon & 582345624 D<svehlova@svehlova.cz Bwww.svehlova.cz

enlavg

s v

Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informace

. SSSPP je povinna poskytovat informace ze své ptisobnosti.
. Zakon ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, stanovi podminky

poskytovani informaci na zdkladé Zadosti nebo zverejnénim. Nevztahuje se na postup pfi
poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi predpisy.

. Zadatel o informace pro Gcel této informaéni brozury je kazda fyzicka i pravnicka osoba, kterd

7ada o informace, bez ohledu na divod svého zajmu o danou informaci.

. Informace, kterou je SSSPP povinna poskytnout, je fakticky Gdaj tykajici se otdzek v plsobnosti

SSSPP, nikoli vak komentar, nazor na urcitou véc, vyklad pravniho predpisu apod..

. Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mulze byt vidy znovu vyhledana a ziskana,

zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujici zapis a uchovani informace,
vystavéné na ndsténce, umisténé ve verejné knihovné nebo s moZnosti dalkového pfistupu
pomoci telekomunikacéniho zafizeni.

. Doprovodnou informaci je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci

(naptiklad Udaj o jeji existenci, plivodu, poctu, divodu opatieni, dobé, po kterou dlivod odepfeni
trva a kdy bude znovu pfezkouman a dalSich daleZitych rysech).

. SSSPP nesmi poskytnout informaci, ktera:

v

a) je vsouladu se zdkonem ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecénostech a o zméné
nékterych zakon(, v platném znéni, a nafizenim vlady ¢. 246/1998 Sb., kterym se stanovi
seznamy utajovanych skutecnostech ve znéni pozdéjSich predpist, oznacena za utajovanou
skutecnost, ke které zadatel nema oprdvnény pftistup,

b) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, ndrodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji
trestné cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech,
osoby. Jestlize dotéena osoba nezije, lze informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, ze bude
zachovana jeji lidska dlstojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno.

c) Je oznacena za obchodni tajemstvi zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodni zdkonik, v platném znéni,

d) Byla ziskana od osoby, ktera informacni povinnost zakon neukldda, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi. Jednd se o informaci, ktera Skolsky urad ziskal od osob
v souvislosti s pInénim svych ukold, které ovsem prekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny pro
splnéni téchto ukoll a pritom nejsou chranény podle pismena b) a c),

e) Se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (Autorsky zdkon, v platném znéni). V rdmci rezortu se
tato ochrana tyka napfiklad individualné schvalenych ucebnich dokumentd soukromych kol a
projektll Zadatell o poskytnuti dotace).

. SSSPP smi omezit poskytnuti informace, pokud:

a) pokud se vztahuje vylu¢éné k personalnim a fidicim dokumentdm SSSPP (vydané feditelem pro
potfeby SSSPP),

b) pokud se jedna o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby,
kdy se priprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informaci vzniklé v etapé
pfipravy rozhodnuti).

Omezeni prava na informaci znamend, e SSSPP poskytne pozadované informace, véetné

doprovodnych informaci, po vylouceni informaci, které SSSPP nesmi poskytnout. Odepfit

poskytnuti vyloucené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva dlvod odepreni.
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. O padanych Zadostech o poskytnuti informace (dale jen ,Zadost“) a z predanych podkladi

zpracovava povéreny pracovnik sekretariatu reditele jedenkrat ro¢né vyrocni zpravu za predchozi
rok, a to do konce meésice Unora roku nasledujiciho. Vypracovanou zpravu obdrzi kazidy
zaméstnanec, ktery je opravnén k poskytovani informaci, jeden stejnopis zpravy se uklada na
sekretariatu feditele.

10.Nahlédnout do této zprdvy ma pravo kazda osoba, ktera o to pozada, na sekretariatu reditele

nebo u zaméstnanct, ktefi jsou opravnéni k poskytovani informaci. Na vyzadani jim muze byt
vyhotovena kopie zpravy.

Clanek VI. Evidence zadosti o poskytnuti informaci

1.

Pisemné zadosti o poskytnuti informace eviduje v podaci knize, vedené pouze za timto ucelem,
povéreny pracovnik sekretaridtu reditele, ktery ji predd prisluSnému zaméstnanci povéreného
k poskytovani informaci.

Evidence Zadosti obsahuje:

a) datum doruceni Zadosti, vés, Cislo jednaci,

b) jméno, pfijmeni Zadatele (nazev, sidlo), spojeni na Zadatele,

¢) datum vyfizeni Zadosti.

. Udaje v evidenci zadosti jsou ochranény podle zakona €. 256/1992 Sb., o ochrané osobnich Gdajd

v informacnich systémech, v platném znéni.

Clanek VII. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

1.

Zadosti o poskytnuti informaci (dale jen ,7adost“) vyfizuji zaméstnanci opravnéni k poskytovani
informaci (ddle jen ,,povéreny zaméstnanec”), ktefi jsou timto vnitfnim dokumentem urceni.
Zadost o poskytnuti informace Ize podat Ustné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné (dorucena
postou, osobné i jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméruje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize povéreny
zaméstnanec SSSPP misto pozadované informace sdélit jen Gdaje umoZzfujici vyhledavani a
ziskavani zverejnéné informace. V pfipadé uUstni informace tak ucini ihned, v pfipadé pisemné
Zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li Zadost vyfizena Ustné, poskytne se poZzadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu,
véetné moznosti pofizeni kopie nebo na pamétovych mediich.

Ustni 7adost Ize vyfidit Ustné jen svyslovenym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvd na
pisemném vyfizeni, vyzve jej povéreny pracovnik k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak
bude vytizena jako pisemnd zadost podle zdkona.

Pisemna Zadost o poskytnuti zverejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji o
zverejnéni. Sdéleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informace, se povaZuje za nové podani Zadosti.
Pokud ze 74dosti neni zfejmé, ze smétuje k SSSPP nebo kdo 74adost podal, zaméstnanec opravnény
k podani informaci ji odloZi. Takova Zadost neni podanim ve smyslu zakona ¢. 106/1999 Sb., a
nepodléha evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

Clanek VIII. Lhity

1.

Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé, o jakou informaci Zadatel Zada nebo je formulovana
prilis obecné, opravnény zaméstnanec vyzve Zadatele ve Ihité do 7 dnl ode dne doruceni Zadosti,
aby Zadost upresnil. Neupresni-li Zadatel Zadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne
opravnény zaméstnanec o odmitnuti zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo plisobnost SSSPP, povéfeny pracovnik 7adost odloZi a
odloZeni Zadosti a jeho dlvod sdéli do 3 dnll Zadateli (pozn.: zdkon ¢. 106/1999 Sb., nestanovi
povinnost postoupit Zadost pfislusSnému organu).
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Povéreny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnli ode dne doruceni Zadosti,

pfipadné ode dne upfesnéni zadosti podle odstavce 9. O formé poskytnuti informace rozhoduje

povéreny pracovnik.

Patnacti denni |hGtu mulZe povéreny pracovnik prodlouZit maximdlné o 10 dnl pouze

z nasledujicich divod:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Gtvarech SSSPP, které jsou oddéleny od
Utvaru, ktery vyfizuje Zadost,

b) vyhledani a sbér objednaného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci poZadovanych
v jedné Zadosti,

¢) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma zdvazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti,

d) konzultace mezi dvéma nebo vice organizaénimi Gtvary SSSPP, které maji zavainy zdjem na
predmétu zadosti.

povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouZeni lh(ty a

dlvodech prodlouzZeni, a to jesté pred uplynutim patnactidenni Ih{ty.

Pokud SSSPP odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve lh(ité do 15

dn(, popfipadé prodlouzené Ih(té o 10 dn(, rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda v pfipadé odloZeni

véci.

Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani Ih(t, na rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti

informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad,

v platném znéni, svyjimkou ustanoveni o obnové fizeni a o prfezkoumani rozhodnuti mimo

odvolaci fizeni.

Clanek IX. Rozhodnuti

=

v

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu § 67 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

v platném znéni, a musi obsahovat nasledujici naleZitosti (pfiloha C. 2):

a) Nazev a sidlo skoly,

b) Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) Oznaceni Zadatele o informaci (jméno a prijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),

d) Vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace poZadované
Zadatelem,

e) Oduvodnéni, kterd obsahuje divod zamitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace s uvedenim ustanoveni prislusnych pravnich predpis(,

f) Pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé odvolani,

g) Vlastnoruéni podpis Feditele SSSPP s uvedenim jména, pFijmeni a funkce,

h) Jméno, ptijmeni a funkce povéreného pracovnika.

jestlize SSSPP ve |h{ité pro vytizeni zadosti neposkytne Zadateli informace nebo nevyda rozhodnuti

o odmitnuti informace, m3a se za to, Ze bylo vydadno rozhodnuti, kterym bylo poskytnuti informace

odmitnuto.

pokud Zadatel 74da o poskytnuti vice informaci, z nich? nékteré jsou vylougeny, SSSPP pfipustné

informace poskytne a soubézné rozhodne o odepreni vylouc¢enych informaci.

proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani prostfednictvim reditele

SSSPP ke Krajskému Gfadu Olomouckého kraje, Jeremenkova 40a, 779 11 Olomouc, a to do 15

dnl ode dne doruceni rozhodnuti nebo ode dne marného uplynuti Ih(ty pro vyfizeni zZadosti

v pfipadé uvedeném v odstavci 2.

o odvoldni proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydané feditelem SSSPP rozhodne

Krajsky ufad do 15 dnG od predlozeni odvoldni feditelem $SSPP. Pokud Krajsky tfad v uvedené

IhGté nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti, kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené

rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nasledujici po uplynuti lhaty pro

vyfizeni odvoldni. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moZnost

soudniho pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.
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rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je prezkoumatelné soudem podle Obcéanského
soudniho fadu, v platném znéni. Moznost soudniho prezkoumadni neni poddnim odvolani dotéena.

Clanek X. Uhrada za poskytnuti informaci

1.

4.

SSSPP stanovi k zajisténi jednotného postupu podle zdkona €& 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach
stanoveni Uhrad a licencnich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisl, Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci
(dale jen ,sazebnik”) — viz priloha ¢. 3

Za poskytnuti informace bude SSSPP poZadovat Ghradu. Tuto skute¢nost pisemné oznami Zadateli
o poskytnuti informace, véetné uvedeni vySe Uhrady a zpUsobu, jakym byla vycislena. Poskytnuti
informace je podminéno zaplacenim poZadované uhrady Zadatelem o poskytnuti informace.
Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne ozndmeni pozadovanou Ghradu nezaplati, SSSPP Zadost o
informaci odlozi. Zadatel m(iZze proti vysi pozadované Uhrady podat stiznost. Po dobu vyfizovani
této stiznosti IhGta pro vytizeni zadosti nebézi.

Uhrady za poskytnuti informaci jsou pfijmem SSSPP.

Clanek XI. Zavére¢na ustanoveni

1.

2.

SSSPP zvetejiiuje informace na vlastnich webovych strdnkdch www.svehlova.cz a na vefejnych
mistech SSSPP zvefejriuje, kde je mozné ziskat o SSSPP informace, jak ukladd ustanoveni § 5 zakon
¢.106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, v platném znéni.

Vyrocni zprava o poskytovani informaci je soucdsti Vyroc¢ni zprdvy o Cinnosti Skoly, do které ma
pravo nahlédnout kazd4 osoba, ktera o to pozada feditele SSSPP.

Pokud neni v této informacni broZufe stanoveno jinak, vztahuji se na pocitani Iht, na rozhodnuti
o odmitnuti poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti ustanoveni zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad (jak vyplyvd zjeho pozdéjsich zmén a dodatkl), s vyjimkou
ustanoveni o obnové fizeni a o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

Ing. Radomil Poles v.r.

reditel SSSPP
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Priloha ¢. 1

Svehlova stfedni $kola polytechnicka Prostéjov

nameésti Spojenca 17, 796 01
& 582345624 D<svehlova@svehlova.cz Bwww.svehlova.cz

Evidencni list stiznosti
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Svehlova stfedni $kola polytechnicka Prostéjov
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}hva: ndmésti Spojenci 17, 796 01
& 582345624 D<svehlova@svehlova.cz Bwww.svehlova.cz

Prostéjov

Priloha €. 2

Rozhodnuti
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Priloha ¢. 3

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

I. Svehlova stiedni $kola polytechnicka Prosté&jov stanovi v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni, a v souladu s nafizenim ¢. 173/2006 Sb., o
zasadach stanoveni Uhrad a licencnich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpis(l, sazebnik Uhrad za poskytovani
informaci.

Il. VySe Uhrady se stanovi v souladu s nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a
licenénich odmén za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist, jako soucet dil¢ich ¢astek odvozenych z pfimych nakladi na:

1. Potizeni kopii Kopirovani na kopirovacich strojich
Kopie v listinné podobé Cernobila barevna

A4, A5 jednostranné 2,00 Ké/list 4,00 K¢ 15,00 K¢&/list
A4, A5 oboustranné 4,00 K&/list 8,00 K¢ 20,00 K¢/list
A3 jednostranné 7,00 Ké&/list 30,00 K¢/list
A3 oboustranné 13,00 K¢&/list 50,00 K¢&/list

a) Digitalni foto (tisk z PC) — zakladni sazba 16,00 K&/list za tisk na oby&ejny papir A4 80 g/m’. V p¥ipadé
pouziti specidlniho papiru pro tisk fotografii se k zakladni sazbé pfipocitaji skute¢né naklady na pouzity
papir.

b) Uhrada nékladd na pofizeni kopii atypickych formatd bude étovana podle ceny skute¢né hrazené
poskytovateli kopirovacich sluzeb.

c) Je-liinformace obsahla a Zadatel pozaduje kompletni kopii do krouzkové vazby, budou uctovany
skutecné naklady na pouzity material.

2. Porizeni technickych nosict dat

Kompaktni disk (CD s papirovym obalem) 20 Ké/kus

DVD (s papirovym obalem) 30 Ké/kus

V pripadé poutziti jiného technického nosice dat se naklady stanovi ve vysi jeho skutecné pofizovaci ceny.

3. Poskytnuti informaci odeslanych postou

Naklady na poskytnuti informaci zaslanych postou predstavuji skutec¢né naklady na postovné za pouZitou nebo
pozadovanou postovni sluzbu dle platného ceniku provozovatele postovnich sluzeb + skutec¢né naklady za
pouZzity nebo pozadovany obal.

4. telefonické poskytnuti informaci
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Prostéjov

Uétuje se skuteéna cena hovorného z pevné linky nebo z mobilniho telefonu dle platnych tarifd poskytovatele
telekomunikacnich sluzeb. Stejnym zplsobem se postupuje v pfipadé poskytnuti informaci odeslanim faxem
nebo textovou zpravou (SMS).

5. Mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

Osobni naklady za kazdou zapocatou hodinu vyhledavani 200 K¢&/hod/1 osobu

6. Licencni odména

Je-liv licenéni smlouvé uzaviené podle § 14a odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim sjednana licenéni odména za opravnéni informaci uzit a neni-li jeji vySe stanovena zvlastnim
pravnim predpisem, urcuje se jeji vyse stejné jako vySe uhrady podle tohoto sazebniku, ktera by jinak byla
pozadovana, pokud by informace nebyla pfedmétem ochrany autorského prava.

IIl. Kopirovani, tisk a jiné ukony z vlastniho nosice dat Zadatele je neptipustné.
IV. Pokud jsou pozadované informace obsazeny v publikaci ¢i tiskové vydavané SSSPP, stanovi se vyse

Uhrady ve vysi ceny pfislusného vytisku, poskytuji-li se informace formou prodeje tohoto vytisku.
V. Zadatel mGze Ghradu provést:

-V hotovosti v pokladné SSSPP,

- Prevodem na UGcet SSSPP,

- Postovni poukazkou.

Jako variabilni symbol (VS) kidentifikaci platby se uvadi Cislo faktury, kterd bude Zadateli

zaslana k dhradé.
VI. Tento sazebnik byl schvélen feditele SSSPP dne 23. 1. 2015.
Platnosti a u¢innosti nabyva dnem 1. 2. 2015.

Ing. Radomil Poles v.r.

feditel SSSPP
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