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Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. zari 2015

Tato smérnice nahrazuje v pIném rozsahu smérnici €. j.542/555/14SPO, ktera nabyla platnosti dne 25.
¢ervna a ucinnosti dne 1.zafi 2014

Obecna ustanoveni

Vychova a vzdélani ve stfednich skolach je provadéna na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (dale jen ,Skolsky
zédkon“) a vyhlasky MSMT CR & 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani
v konzervatofich.

Na zakladé ustanoveni § 30 Skolského zakona vyddavam tento skolni fad a klasifikaéni rad.
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SKOLNi RAD

A. Vykon prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcu

1. Zaci maji pravo:

a) na vzdélavani a Skolské sluzby v souladu se Skolskym zdkonem,

b) na informace o priibéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) volit a byt voleni do Skolské rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v rdmci Skoly samospravni organy z4akd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich
a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly s tim, Ze feditel Skoly je povinen se
stanovisky a vyjadrenimi téchto samosprdvnych orgdn( zabyvat,

e) vyjadfovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zdleZitosti jejich vzdélavani,
pfiéemzZ jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

g) zadat v pribéhu studia o:

- pfestup na jinou stiedni Skolu (viz ustanoveni § 66 odst. 4 skolského zdkona)

- zménu oboru vzdélavani (viz ustanoveni § 66 odst. 3 Skolského zakona)

- preruseni vzdélavani (viz ustanoveni § 66 odst. 5 a 6 Skolského zakona)

- opakovani rocniku (viz ustanoveni § 66 odst. 7 skolského zdkona)

- uznani predchoziho vzdélani (viz ustanoveni § 66 odst. 2 a § 70 Skolského zdkona)

- povoleni individualniho vzdélavaciho planu (viz ustanoveni § 18 Skolského zakona)

- povoleni pretazeni do vyssiho roc¢niku (viz ustanoveni § 17 odst. 3 Skolského zdkona)

Zadost musi byt podana pisemné a podepsdna zletilym zadkem nebo zadkonnym zastupcem
nezletilého zaka a soucasné na ni musi byt vyjadien souhlas nezletilého zaka.

Tyto Zadosti se podavaji pisemné na sekretariaté reditele Skoly. Podanim Zadosti a jejim
zaregistrovanim je zahdajeno spravni fizeni v souladu se zdkonem ¢&. 500/2004 Sb., spravni
rad, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,spravni rad“).

h) odvolat se proti rozhodnuti feditele skoly ve lhGtach stanovenych spravnim fddem nebo
zvlastnimi pravnimi predpisy,

i) pozadat o bezplatné zapUjceni ucebnic a ucebnich textu, je-li Zak socidlné znevyhodnén
nebo ve hmotné nouzi; tyto stavy doloZi potvrzenim k pisemné zadosti.

2. Zakonni zastupci nezletilych a zletilych Zaka maji stejnad prava jako Zaci, uvedend pod

pismeny b), c), e), f), g) a h) predchoziho bodu. Na informace o pribéhu a vysledcich
vzdélavani zletilych zakl maji pravo i rodi¢e nebo soudem uréeni opatrovnici, plni-li vici nim
vyZivovaci povinnost.
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3. Zaci (zletili i nezletili) jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,

b) dodrZovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
prokazatelné seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i Skoly vydané v souladu s platnymi pravnimi
predpisy a Skolnim fadem,

d) informovat pracovniky Skoly o poruseni Skolniho fadu, zvlasté v pripadé kradezi, Sikany
a toxikomanie,

e) doloZit svou zdravotni zpUsobilost pro studium daného oboru potvrzenim od |ékare,

f) na vyzvani feditele skoly Ci jiné povérené osoby se osobné zucastnit projednani zavaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani zaka.

4. Zletili Zaci jsou dale povinni:

a) informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

b) dokladat divody své nepritomnosti ve vyucovani dle pokyn( tohoto skolniho rfadu,

c) oznamovat Skole osobni Udaje a jejich zmény, potfebné pro vedeni Skolni matriky
v souladu se $kolskym zdkonem.

5. Zakonni zastupci nezletilych zaku jsou povinni:

a) zajistit, aby nezletily zak ¢i student dochazel rddné do skoly dle rozvrhu hodin a dalSich
pokynu,

b) na vyzvani reditele Skoly Ci jiné povérené osoby se osobné Ucastnit projednani zadvaznych
otdzek tykajicich se vzdélavani zaka,

c) informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zaka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

d) dokladat dlivody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani dle pokyn( tohoto skolniho fadu,

e) oznamovat Skole Udaje a jejich zmény potiebné pro vedeni Skolni matriky v souladu se
Skolskym zakonem.

6. Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

Skolu pfi jednanich zastupuje Feditel $koly:
Ing. Radomil Poles tel.: 582 345 624, 582 340 013 - sekretariat

Reditel $koly povéfuje pro jednani ve vécech 7akd tyto pracovniky:
- tfidni ucitele tfidy, v niZ je Zak organizacné zarazen,
- vychovné poradce sSkoly:

Mgr. Alena Novakova tel.: 582 340013
Ing. Tatiana Chmelenska tel.: 582 340013
Mgr. Radoslava Spurna tel.: 582 345 624
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- pfedsedkyni vychovné komise I.: Ing. Jitka Karhanova tel.: 582 340 013
- pfredsedkyni vychovné komise Il.: Ing. Renata Grulichova tel.: 582 345 624
- vedouci ucitele odborného vycviku a zastupce feditele pro véci pedagogické:
- pro odborny vycvik:
vedouci ucitel OV automobilni obory
p. Leo Marek tel.: 582 342 121
vedouci ucitel OV automobilni obory
p. Vojtéch Jahoda tel.: 582 346 285
- pro teoretické vyucovani:
ZRTV 1.
Statutdrni zastupkyné reditele Skoly
Ing. Jitka Karhanova tel.: 582 340 013
ZRTV 1.
Ing. Renata Grulichova tel.: 582 345 624

Veskeré informace a potvrzeni pro zaky se vydavaji ve stanovenych ufednich hodinach na
sekretaridtech v budovach, kde zak navstévuje teoretickou vyuku:

Prostéjov, ndm. Spojenci 17 pani Alice RUzi¢kova tel.: 582 345 624
Prostéjov, Svatoplukova 80 Ing. Jitka Karhanova tel.: 582 340 013

pani Alice Rlzickova
Veskeré informace o Zacich jsou zpracovavany v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udajl, ve znéni pozdéjsich predpist, a nesmi byt poskytovany v rozporu
s timto zakonem.

Informace o studiu jsou zaznamendvany do Zakovské knizky nebo studijniho priikazu, které
Zaci obdrzi pti nadstupu ke vzdélavani a ve kterych radné vyplni své identifikacni udaje. Do
zakovské knizky /studijniho prlikazu/ se zapisuje hodnoceni zika v jednotlivych predmétech,
omluvenky a komunikace se zdkonnymi zdastupci. Zakonni zastupci potvrzuji svou
informovanost podpisem v této Zakovské knizce /studijnim prikazu/.

Ptilohou Zakovské knizky /studijniho prikazu/ je omluvny list, do néjz se zaznamenavaji
omluvenky nepfitomnosti Zaka ve vyucovani. Ztrata zakovské knizky /studijniho prikazu/
musi byt nahlaSena na sekretariaté sSkoly, kde bude vystaven jejich duplikat (za Uplatu ve vysi
50,- K¢).

Zaci musi mit b&hem vyucovani svou zakovskou knizku /studijni prikaz/ u sebe, Fadné
vyplnéné a na vyzvani pracovnika skoly je predlozi.

7. Uredni deska $koly
Ufedni deska $koly slouZi ke zvefejfiovani povinnych informaci $koly stanovenych zakony

a ke zverejiiovani informaci o nedorucenych zasilkach zaklm z dlivodu nedoruditelnosti.
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Ufedni deska je umisténa u hlavniho vstupu do Svehlovy stfedni $koly polytechnické
Prostéjov, ndm. Spojencu 17, Prostéjov a u hlavniho vchodu na odlouc¢eném pracovisti
Svatoplukova 80, Prostéjov. Elektronickd podoba je aktualizovdna na internetovych
strankach Skoly www.svehlova.cz.

B. Provoz a vnitfni rezim

1. Pobyt Zaku ve Skole

Zaci b&hem vyulovani pobyvaji na pracovistich, v uéebnach nebo jinych mistech k tomu
uréenych dle rozvrhu vyucovacich hodin, pfipadné dle pokynd vyucujicich, kde je nad nimi
zajistovan dohled pracovniky skoly.

V prostorach skoly musi Zaci dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a pozarni ochrany, se
kterymi jsou prokazatelné sezndmeni.

Ptfi presunech dopravnimi prostifedky jsou Zaci povinni dodrZovat pravidla dle platnych
dopravnich predpisi stanovenymi dopravcem. O téchto predpisech byli predem
prokazatelné informovani. Vzhledem k véku Zakl nebude pti prejezdech zajistovan dozor
pracovniky Skoly.

V pfipadé volné hodiny ve vyucovani, nebo uvolnéni z vyu€ovani a prestavky na obéd, se
zletili Zaci mohou vzdalit mimo prostory Skoly vymezené k vyuce na vlastni zodpovédnost
nebo nezletili Zaci na zodpovédnost svych zdkonnych zastupcl. O toto uvolfiovani musi
zakonny zastupce pisemné pozadat. Po tuto dobu neni nad Zaky zajistén dohled.

2. Pravidla pro omlouvani absence ve vyucovani v souladu s ustanovenim § 67 Skolského

zakona

a) nemuze-li se Zak zucastnit vyucovani z predem znamého dlivodu, pozadad o uvolnéni
z vyucovani:

- sam, pokud je zletily,

nebo

- prostiednictvim svého zakonného zastupce, pfipadné péstouna nebo Ustavu, jemuz byl
zak na zdkladé soudniho rozhodnuti svéfen do vychovy, pokud je zak nezletily (dale jen
,zakonny zastupce”):

na 1 hodinu u vyucujiciho ucitele z dané hodiny,
nalden u tfidniho ucitele nebo ucitele odborného vycviku,
na 2 dny u zastupce reditele Skoly pro teoretické vyucovani a vedouciho ucitele

odborného vycviku, a to nejméné 3 dny predem na zakladé
pisemné zadosti doporucené tridnim ucitelem,

na 3 a vice dnii u feditele Skoly, a to nejméné 3 dny predem na zakladé pisemné
Zadosti doporucené tfidnim ucéitelem,
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b) nemuze-li se Zak zucastnit vyucovani z divodu, ktery nemohl pfedem predvidat, je podle
ustanoveni § 67 odst. 1 Skolského zakona povinen do 3 kalendafnich dni od pocatku

nepritomnosti doloZit dlivody své nepfitomnosti tfidnimu uciteli, uciteli odborného vycviku

nebo, ve vyjimeénych pripadech, na studijnim oddéleni osobné nebo prostfednictvim svého
zakonného zastupce,

c) nedolozi-li Zak divod nepritomnosti do 5 dnli od pocatku nepfFitomnosti, vyzve skola
pisemné v souladu s ustanovenim § 68 odst. 2 Skolského zdkona zletilého Zaka nebo
zakonného zastupce nezletilého Zaka, aby tento dlivod neprodlené dolozZil. U Zaka, ktery do
10 dn( od doruceni vyzvy do Skoly nenastoupi nebo nedolozi dlivod nepfitomnosti, se ma za
to, Ze studia zanechal poslednim dnem této lhdty a timto dnem prestava byt Zakem skoly.
Pokud doloZi ve stanovené lhaté divod nepfitomnosti nebo za¢ne dochazet do vyucovani,
zGstava zakem skoly. Vznikla absence se fesi jako poruseni povinnosti Zaka na zakladé tohoto
Skolniho rfadu,

d) dokladani divodu nepritomnosti Zaka ve vyucovani:

- tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku omluvi nepfitomnost Zaka na zakladé doloZzené
omluvenky,

- v jednotlivych pfipadech mohou tfidni uditel nebo ucitel odborného vycviku rozhodnout,
zda je dostacujici telefonické oznameni dlivodu nepfitomnosti Zdka (Uraz, hospitalizace,
infekéni onemocnéni, apod.) do 3 dnl od pocatku nepritomnosti na sekretariaté skoly, nebo
zda budou pozadovat pisemny doklad pro oznameni divodu nepfitomnosti,

- omluvenky jsou zapsany zpravidla v omluvném listé, pripadné v Zakovské knizce nebo
studijnim priikazu;

u_nezletilych Zakd musi byt podepsany zakonnym zastupcem Zdka, lékafem nebo

vychovatelem, u nepfitomnosti do 3 dni nemusi byt soucasti omluvenky potvrzeni od
lékare, staci sdéleni a podpis zakonného zastupce; pouze v pfipadech, kdy je podezieni na
zanedbavani skolni dochazky (pfi ¢asto se opakujicich, kratkodobych omluvéach), rozhodne
tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku, zda bude pozadovano potvrzeni od |ékare,
a prokazatelné informuje zdkonného zastupce o svém rozhodnuti zapisem do Zakovské
knizky,

u zletilych Zakd u nemoci do 3 dnli nemusi byt soucasti omluvenky potvrzeni od l|ékare,

omluvenka bude podepsana zakem, a to maximalné dvakrat za Skolni rok; pfi kazdé dalsi
absenci bude pozadovano lékarské potvrzeni, protoZe nasledna absence bude povazovana za
podezfeni nasvédcujici zanedbavani skolni dochazky a zneuzivani prava omlouvani se; tfidni
ucitel nebo ucitel odborného vycviku posoudi dalsi omlouvané divody obdobné jako
u dospélych pracovnikl, u kterych vznikd narok na pracovni volno v souladu se zakonikem
prace (tyto omluvenky zak prokaze pfislusSnym potvrzenim),

e) pfi nedodrzovani téchto zasad bude tfidni ucitel postupovat podle pravidel pro hodnoceni
vysledkl ve vzdélani zakd.
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3. Zakaim je zakazano:

a) pfi Cinnostech organizovanych skolou v prostorach Skoly i mimo né koufit a manipulovat
s otevienym ohném,

b) prindset do prostor Skoly nebo na akce ji organizované alkoholické napoje a jiné zdravi
Skodlivé latky nebo je pozivat,

c) pfichazet do vyuky pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek,

d) pfindset do prostor Skoly nebo na akce ji organizované cenné véci, véci nebezpecné pro
Zivot a zdravi a véci, které by mohly rozptylovat pozornost ostatnich zak( pfi vyuce (napf.
Sperky, vétsi financni obnos, zbrané, radia, walkmany, prehrdavace mp3, pyrotechnické
vyrobky, apod.),

e) vdobé vyuky v teoretickém vyucovani i odborném vycviku pouzivat mobilni telefon;
pokud si Zak pfinese mobilni telefon do Skoly, pIné za néj zodpovid3; v hodinach télesné
vychovy budou Zaci uklddat mobilni telefony a cenné véci do uzamykatelnych skfinék k tomu
uréenych,

f) nosit, drzet, distribuovat a zneuzivat ndvykové latky v aredlu Skoly,

g) hrat béhem vyuky hry (karty, elektronické hry, apod.),

h) pofizovat audio a video zdznamy béhem vyucovani a rozsifovat je,

ch) svym chovanim narusovat vyuku a bezpecnost svou i ostatnich osob, napfiklad:

- cokoliv vyhazovat z oken, hazet po spoluzdcich nebo pracovnicich skoly,

- manipulovat s okny, Zaluziemi, ndbytkem, apod.,

- nahybat se pres zabradli na schodisti ¢i jinym zplsobem se nebezpecné chovat na schodisti,
- odhazovat odpadky, plivat,

- vytvaret hluk pred Skolou a rusit tim vyuku.

7 v

4. Chovani zaka

Zak vystupuje vidy sluiné a ukaznéné. Ridi se obecné platnymi pravidly sluného chovani:

a) zdravi vSechny pracovniky skoly vzdy spole¢enskym pozdravem ,,Dobry den” (v prostorach
Skoly zdravi pfi kazdém setkdni a to bud' dklonem hlavy, nebo spolecenskym pozdravem; pfi
pfichodu pedagogického pracovnika do tfidy zdravi povstanim),

b) pedagogické pracovniky skoly, provozni pracovniky i technicko-hospodarské pracovniky
oslovuje vzdy pane, pani — s uvedenim funkce (pani hospodarko, pane uciteli, pane rediteli,
apod.), nebo prijmenim (pane Novaku); nepouziva hrubych slovnich vyraz(, neni drzy, nikdy
nepouZije své fyzické sily proti pracovniklim skoly,

c) dbd o svij zevnéjsek a je vidy slusné oblecen, ve vyucovani nema na hlavé Cepici nebo
kapuci, chodi ¢isty a upraveny, dodrzuje hygienické, bezpecnostni a protipozarni predpisy,

d) zdriuje se kazdého jednani, které muze zpUsobit Ujmu na zdravi spoluzakim
a pracovniklim Skoly (fyzického i psychického, tzv. Sikany),

e) dodrzuje lé€ebny rezim v dobé nemoci, kdy nedochazi do vyucovani.
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C. Vnitrni rad teoretického vyucovani

1. Rozvrh ucebniho dne

1.1 Teoretického vyuéovani je organizovano v souladu s ustanovenim § 11 vyhlasky MSMT
CR €& 13/2005 Sb., o stfednim vzdé&lavani. Vyucovani ve 8kole se kond podle ¢asového
rozvrhu schvaleného feditelem Skoly.

Vyucovaci hodiny:

1. hodina 7:45-8:30

2. hodina 8:35-9:20

3. hodiny 9:25-10:10

velka prestavka (20 min.)

4. hodina 10:30-11:15

mald prestavka (5 min.)

5. hodina 11:20-12:05

velka prestavka (15 min.)

6. hodina 12:20-13:05

7. hodina 13:10-13:55

8. hodina 14:00 - 14:45

9. hodina 14:50-15:35

- Skola se otevira 30 min. pred zacatkem vyucovanim a uzamykd se 45 min. po skonceni
vyuky,

- 2ak je povinen dochazet do Skoly nejméné 10 min. pred za¢atkem vyucovani,
- vyucovaci hodina trva 45 min.

1.2 Poradkova sluzba

Za poradek a prfimérené chovani ve tfidé v nepfitomnosti vyucujiciho odpovida uréena
poradkova sluzba z fad zaka.

K zabezpeceni poradku a Cistoty ve tridé urdi tfidni ucitel poradkovou sluzbu predem na
jednotlivé dny a zapisSe ji do tfidni knihy. Poradkova sluzba plni nasledujici povinnosti:

- pfed zahajenim vyuky provéfi, zda je u¢ebna v poradku a pfipadné zavady ihned ohlasi
tfidnimu uciteli,

- zajisti kridy /fixy/ a u¢ebni pomucky,

- po zahajeni vyuky hlasi vyucujicimu nepfitomné zaky,

- 0 prestavkach zajistuje cisténi tabule,

- dba na Cistotu a dodrZovani bezpecnostnich opatfeni ve tfidé,

- na konci vyucovani kontroluje uzavieni oken, poradek ve tfidé a umisténi zidli na lavicich.
Nepfijde-li vyucujici do 10 minut po zahajeni vyuéovaci hodiny do tfidy, poradkova sluzba
o tom informuje zastupce tfeditele Skoly pro teoretické vyucovani, ktery zajisti zastupovani.
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1.3 P¥i prichodu do budovy skoly je Zak povinen prezout se do obuvi domaciho typu /napfr.
nazouvaky/ a odlozit svrchni odév i obuv v satné. V odloZenych vécech nesmi ponechat
legitimace a cenné véci. Klice od Satny /Satni skfifky/ si Zak uschova tak, aby je béhem
vyuCovani neztratil a neposkodil. Ztratu klice od 3Satny /Satni skrifiky/ okamZité nahlasi
tfidnimu uditeli. Za ztraceny kli¢ od Satny /Satni skrifiky/ Zak zaplati ¢astku ve vysi 150,- K¢
v souladu s ustanovenim § 391 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich
predpish (dale jen ,zakonik prace”).

1.4 Na vyucovani jsou Zaci povinni fadné se pfipravovat, samostatné vypracovavat domaci
ukoly a usilovat o co nejlepsi prospéch. Pokud se Zzak ze zavaznych divodl nemohl na hodinu
pfipravit nebo zapomnél sesit, ucebnici, jinou pomUicku, domdaci ukol nebo zdkovskou knizku,
je povinen se na zacatku hodiny vyucujicimu radné omluvit. O zdvaznosti omluvy rozhodne
vyucujici.

1.5 Zaci si do hodin télesné vychovy nosi sportovni obuv a tGbor. Vhodnost sportovniho
Uboru posoudi vyucujici télesné vychovy. Vstup zakd do télocvi¢ny bez doprovodu ucitele je
zakdzan. Zaci jsou po cely pobyt na sportovistich povinni Fidit se pokyny vyuéujicich
a schvéalenym radem sportovist, ktery je na sportovistich vyvésen.

1.6 Zaci jsou povinni pecovat o vybaveni $koly a chrénit jeji majetek, pecovat o estetickou
vyzdobu a vzhled, udrZovat vSude porddek a Cistotu, dbat o Zivotni prostredi.

1.7 Zaci nevstupuji do sborovny, kabinetd, kanceldfi a Feditelny bez vyzvani.

1.8 Z4k ma v ucebné uréeno misto k sezeni zasedacim poradkem, za které zodpovida.

1.9 Zakovskou knizku predkladaji k podpisu rodi¢dim Zaci kazdy tyden. Vyplfovani zakovské
knizky /studijniho prikazu/ se provadi na zacatku sSkolniho roku podle pokynl tfidniho
ucitele. Zak musi mit zakovskou knizku vidy u sebe a predlozit ji na pozadani kteréhokoliv
vychovného pracovnika skoly.

1.10 Vétrani uceben se provadi pouze béhem vyucovaci hodiny na pokyn vyucujiciho.

D. Vnitrni rad odborného vycviku

Odborny vycvik je zdkladnim a profilujicim predmétem studia zak( skoly, vnémi se
uskutecnuji cile jejich odborné pfripravy. Je zaméren k ziskdni odbornych dovednosti pro
vykon povolani, na které se studiem oboru Zak pfipravuje. Uskute€iuje se v souladu
s u¢ebnimi osnovami; procvicovani uciva lze provadét i formou produktivni prace spocivajici
ve zhotoveni vyrobkd nebo vykona praci, které maji materialni hodnotu.

Odborny vycvik provadi Zaci ve vymezenych pracovistich v dilnach skoly, na pracovistich
smluvnich partner( nebo na pracovistich pfi realizaci zakazky. U zakd 1., 2. 3. a 4. rocnikd je
vyuka zajistovana skupinovou a individualni formou, vidy pod vedenim ucitele odborného
vycviku nebo uditelem praxe.

Procvi¢ovani dovednosti zakl lze provadét pod vedenim a dozorem instruktora odborného
vycviku. Zaci se fidi vyhradné jejich pokyny. Pouze v piipadech, kdy se jednd o ohrozeni
zdravi, bezpecnosti nebo majetku, jsou Zaci povinni uposlechnout i prikaz(i ostatnich
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dospélych pracovnikd. Metodicky jsou instruktofi fizeni povéfenym ucitelem odborného
vycviku.

1. Rozvrh ucebniho dne

1.1 Vyucovaci doba 74kl v odborném vycviku je stanovena v souladu s ustanovenim § 78
odst. 1 pism. a) zakoniku prace a ustanovenim § 65 odst. 3 Skolského zakona
a s prihlédnutim k podminkam smluvni firmy, kde se vyuka kon3, takto:

Organizace odborného vycviku je stanovena v souladu s ustanovenim § 13 vyhlasky MSMT
CR €. 13/2005 Sb., o sttednim vzdélavani. Zacatek uéebniho dne v dilndch $koly je stanoven
na 7:00 hod., v odlivodnénych pfipadech u zakl druhych a tfetich ro¢nikl nejdfive od 6:00
hod. (pracovisté odborného vycviku u smluvnich firem).

Ptripadné kratkodobé zmény nebo presuny doby vyucovani v ramci jednoho pracovisté muze
povolit zastupce feditele pro odborny vycvik.

1.2 Béhem ucéebniho dne maiji Zaci 1. — 3. ro¢niku prestavku 25 minut, zpravidla od 10:00 —
10:25 hod. Na pracovistich jinych osob je prestavka shodné s jejich zaméstnanci. Zak(im se
prestavka na jidlo a oddech (svacina) nezapocitava do doby trvani vyucovaciho dne.

1.3 Je zakdzano zkracovat prestavku a na jeji ukor prodluzovat vyuéovaci dobu.

1.4 Zaci jsou povinni pFichdzet na pracovisté alespori 10 minut pied zahajenim vyucovaci
doby, aby k zahdjeni nastoupili prevle¢eni do pracovniho obleceni. Své osobni véci ulozi
a zajisti na pracovisti dle pokynt ucitele odborného vycviku. Vhodnost pracovniho obleceni
posoudi z hlediska funkcénosti a bezpecnosti prace ucitel odborného vycviku.

1.5 Nedostavi-li se ucitel odborného vycviku nebo instruktor na pracovisté, ohlasi zdstupce
zaku jeho nepfitomnost:

1. vedoucimu uciteli odborného vycviku

2. uciteli individualni vyuky

3. fediteli Skoly

1.6 Vyucovaci den u skupinové i individudini vyuky se zahajuje spole¢nym nastupem
a kontrolou zaka ucitelem odborného vycviku nebo instruktorem, ktefi je sezndmi s néplni
ucebniho dne, popisi nové technologické postupy a seznami zaky s bezpeénostnimi predpisy
a predpisy o pozarni ochrané (ddle jen ,PO“). Namatkové prezkousi teoretické znalosti
potirebné k zamyslené praci.

1.7 Po ukonceni vyucovaciho dne zkontroluje sluzba z fad Zaku, zda jsou vypnuty vSechny
stroje a elektrické spotrebiCe a poda o tom hlaseni uditeli odborného vycviku nebo
instruktorovi. Dilnu i zafizeni pracovisté zamyka ucitel odborného vycviku po ovéreni, ze je
vSe v poradku.

1.8 Dochazku sleduje ucitel odborného vycviku skupinové vyuky, u Zdka v individualnim
vycviku instruktor a povéreny ucitel odborného vycviku. Hldseni absence se provadi dle
vydanych pokyna.

1.9 Pfi odchodu z pracovisté je zak povinen zabezpecit si pracovni Ustroj a naradi tak, aby
nemohlo dojit k jeho zcizeni nebo znehodnoceni.
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1.10 Z4k je povinen si své obleéeni, cenné véci, finanéni hotovost a svéfené naradi zamykat
dle pokynu ucitele odborného vycviku (skfifika, bedna, vyhrazend mistnost, apod.). Cenné
véci a vétsi Castky penéz, pokud je Zak musi mit na pracovisti, preda do uschovy uciteli
odborného vycviku. V ptipadech prekroceni tohoto ustanoveni nema zak narok na uplatnéni
nahrady Skody.

1.11 Vypdceni nebo nasilné vniknuti do skfinky ohldsi Zak uciteli odborného vycviku nebo
instruktorovi, ktery okolnosti prosetfi, zjisti rozsah Skody a sepiSe o zjisténych skutec¢nostech
zaznam a uvédomi o kradeZi Policii CR a svého nadfizeného. Zaznam o kradeZi pak postoupi
ekonomickému a provoznimu Useku Skoly.

1.12 Vréti-li se zak na pracovisté po ukonceni pracovni neschopnosti, prazdnin, apod.,
a nenajde svou skupinu na dfivéjSim pracovisti, ohlasi svlj nastup u vedouciho uditele

odborného vycviku, od kterého obdrzi dalsi pokyny.

2. Pravidla chovani zakd na pracovisti

2.1 Z4ci jsou povinni nastupovat na odbornou vyuku jen v pracovnim obleéeni s vybavenim
dle smérnic pro dany obor a dle zvlastnich pokynl ucitele odborného vycviku nebo
instruktora. Ti, ktefi tyto podminky umysiné nedodrzuji, budou klasifikovani nedostatecnou
a nebudou na pracovisté odborného vycviku zafrazeni. Tito Zaci budou vykonavat ¢innosti dle
pokynU ucitele odborného vycviku.

2.2 Pracovni obleceni a naradi musi byt umérné Cisté, v dobrém stavu a kompletni tak, aby
odpovidaly predpisim bezpecnosti prace. Chybéjici nebo poskozené soucasti, které se daji
docasné postradat, si musi zak pofidit na svaj naklad nejpozdéji do 2 dnl. Chybéjici vybaveni,
které by mohlo ovlivnit bezpeénost prace, si musi Zak doplnit ihned a nesmi bez néj pracovat.
Pred zahajenim prdace si musi kazdy Zak prekontrolovat bezpecnost svého naradi a zafizeni,
se kterym bude pracovat. Zjisténé zdvady ohldsi uciteli odborného vycviku nebo
instruktorovi, ktery rozhodne o feseni.

Zaci, ktefi se dostavi na pracovisté nepfipraveni (nebudou mit napf. predepsané ochranné
pomlicky nebo naradi), budou klasifikovani nedostatecnou a ucitel odborného vycviku jim
pridéli nahradni ukoly. Dostavi-li se Zak opakované nepfipraven na vyuku odborného vycviku,
nebude na pracovisté vpustén a absence bude feSena jako neomluvend v souladu s timto
Skolnim fadem.

2.3 Napln ucebniho dne skupiny urcuje ucitel odborného vycviku nebo instruktor, ktefi také
za celé pracovisté odpovidaji a vedou o vyuce predepsanou dokumentaci.

2.4 Kazdy zdk je povinen vykonavat pfidélenou praci a pracovat podle pokynd uditele
odborného vycviku nebo instruktora. Neni povoleno provadét prace jiné nez ty, ke kterym da
prikaz nebo souhlas ucitel odborného vycviku nebo instruktor. Pfi praci se musi kazdy ridit
bezpecnostnimi predpisy a technologickymi postupy. Zak musi pracovat na tom pracovisti,
které mu bylo pridéleno. Na ostatni pracovisté mlze prechdzet jen se souhlasem ucitele
odborného vycviku nebo instruktora.
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2.5 K pfichodu na pracovisté a pti plnéni uloZenych UkolU jsou vsichni Zaci bez vyjimky
povinni pouZzivat vykdzanych cest, prichod( a prechodu. ZdrZovani se v cizich provozech je
zakazano.

2.6 Kazdy zak je povinen projit Skolenim o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a PO
a podrobit se pfislusnym prezkousenim.

2.7 Zaci mohou obsluhovat stroje jen pod dohledem ucitele odborného vycviku nebo
instruktora. Nikdy nesmi pracovat na strojich s odstranénymi bezpe¢nostnimi kryty. Zakam je
zakdzano spoustét, opravovat a sefizovat stroje bez pfikazu ucitele odborného vycviku nebo
instruktora. Sami nesméji provadét zdsahy do elektrického zafizeni. Je zakdzano ponechat
stroje, které jsou v chodu, bez dohledu. Taktéz se nesmi podavat pfedméty pres stroj, ktery
je vchodu.

2.8 Je zakdzdno pouzivani stroja, které vykazuji zavady, nebo které neodpovidaji
bezpecnostnim predpisim.

2.9 Je zakdzdno pujcovat stroje a zafizeni z jinych dilen nebo pouzivat stroje a zafizeni
v cizich dilnach bez souhlasu ucitele odborného vycviku a pracovnika odpovédného za strojni
dilnu.

2.10 Kazdy musi pracovat tak, aby pfi praci neohroZoval sebe ani bezpecnost ostatnich
spoluzakl a pracovnikd.

2.11 Zaci jsou povinni ihned ohlasit zjisténé zavady, které by mohly ohrozit zdravi,
bezpecnost a PO. Poskozené vlastni naradi musi ucitel odborného vycviku nebo instruktor
ihned vyradit z provozu. Taktéz vzniklé zavady na pracovnim obleceni, pokud mohou ohrozit
bezpecnost 24k, je nutné ihned odstranit.

2.12 Zaci jsou povinni navzidjem si pomahat, navzijem se kontrolovat a navzajem se
upozornovat na chyby, zavady, nebezpecdi, poruchy, atd.

2.13 Kazdy zak musi dbat na to, aby bylo hospodarné zachazeno s materidly a nevznikaly
Skody z nedbalosti, nedodrzovani technologickych postupli, nezajiSténi hotového nebo
rozpracovaného dila, apod. Na podobné zavady upozorni zak ucitele odborného vycviku,
instruktora nebo kteréhokoliv hospodarského pracovnika.

2.14 Z4ci jsou povinni ihned upozornit utitele odborného vycviku nebo kteréhokoliv
odpovédného pracovnika na odcizovani nebo poskozovani majetku nebo jiné zavady, které
mohou zpUsobit Skody.

2.15 Je zakazano odebirat nastroje ze skladu bez souhlasu ucitele odborného vycviku nebo
instruktora a bez vydejky.

2.16 Skodu, kterou zak zp@isobil tmyslng, nebo tim, Ze jednal proti pfikazu uéitele odborného
vycviku nebo instruktora, musi uhradit v rozsahu, vjakém o ni bude rozhodnuto Skodni
komisi.

2.17 Pfi navstévé nadfizeného pracovnika (ucitel odborného wvycviku, vedouci ucitel
odborného vycviku, reditel Skoly) na pracovisti se chovaji Zaci pfirozené a ochotné odpovidaji
na dotazy. Pokud od nich dostanou prikazy, tak je uposlechnou. Je-li pfitomen jejich uditel
odborného vycviku nebo instruktor, ozndmi mu, jaky pfikaz obdrzeli, a on rozhodne o tom,
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zda ho maji splnit. Neni-li pfitomen jejich uéitel odborného vycviku ¢i instruktor, tak pfikaz
splni na odpovédnost toho, kdo jej vydal. Pfikaz nesmi byt v zasadnim rozporu se Skolnim
radem.

2.18 Z4ci jsou povinni udrZovat na svych pracovistich pofadek a pted ukonéenim uéebniho
dne provést uklid pracovisté i okoli. TaktéZz musi udrzovat poradek a Cistotu v Satndach.

2.19 Za cistotu pracovisté a Saten jako celku odpovida sluzba z fad zaku, ktera je urcena
ucitelem odborného vycviku nebo instruktorem.

2.20 Uklid kontroluje ucitel odborného vycviku nebo instruktor.

2.21 7Zaci se mohou vzdalovat z pfidéleného pracovisté jen se souhlasem vyudujiciho —
v pfipadé poruseni bude vyucovaci hodina oznacena jako neomluvena.

E. Stravovani a hmotné zabezpeéeni zaku

1. Stravovani zaku

V Prost&jové se 74ci mohou stravovat ve $kolni jidelné Svehlovy stfedni $koly polytechnické
na Vojackové namésti 4 a ve vydejnach Skoly na odlouc¢eném pracovisti Skoly na ulici
Svatoplukova 80 a U Spalovny 12 /vydejni doba 11:45 - 14:30 hod./.

2. Odmény za produktivni praci

V souladu s ustanovenim § 122 odst. 1 Skolského zakona poskytuje Skola Zakim odménu za
produktivni ¢innost z prostiedkd ziskanych touto produktivni cinnosti. VySe odmény se
stanovi podle rozsahu a kvality produktivni ¢innosti Zaka. Vyplata odmén se kona v obdobi
teoretického vyucovani dle rozpisu stanoveného zastupci reditele Skoly na pokladné skoly.

3. Ubytovani Zaku

Domov mlddeie jako soucdst Svehlovy stiedni $koly polytechnické Prost&jov je $kolské
zafizeni, které zabezpecuje zakim a studentlim stfednich Skol a ndstavbového studia
ubytovani a stravovani. Zfizovatelem Domova mladeZe je KU Olomouckého kraje. Provoz
Domova mladeze se Fidi vyhlaskou ¢. 108/2005 Sb., o skolskych ubytovacich zafizenich, ve
znéni pozdéjsich predpist (Cinnost Domova mladeze je vymezena ustanovenim § 117
Skolského zdkona a vyhlaskou ¢. 410/2005 Sb., o hygienickych poZadavcich na prostory
a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych). Prava a povinnosti
ubytovanych zak({ a studentl vymezuje vnitini fdd Domova mladeze, ktery je zdvazny pro
vSechny ubytované.

F. Podminky zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku

Zaci jsou povinni se Fidit predpisy BOZP a PO, se kterymi byli sezndmeni a progkoleni
bezpecnostnim technikem, tfidnim ucitelem a ucitelem odborného vycviku a pokyny dozor
konajicimi pracovniky Skoly. O Skolenich jsou vedeny pisemné zdznamy.
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Z4ci doloZi svou zdravotni zpGsobilost potvrzenim od |ékaFe a v pfipadé zdravotniho omezeni
budou pfijata souvisejici opatfeni (uvolnéni z ¢asti vyuky, zména ucebniho oboru, pfipadné
zanechani vzdélavani). V predmétu télesna vychova feditel Skoly uvolni Zaka z vyucovani na
pisemné doporuceni praktického nebo odborného Iékafe. Povinnosti Zakl a jejich zdkonnych
zastupcu je neodkladné oznamit zmény zdravotni zpUsobilosti Zaka tak, aby mohla byt pfijata
vhodna opatreni.

Pti cesté do Skoly, na pracovisté, do Domova mladeZze nebo na akce poradané skolou
dodrZuji zaci dopravni predpisy a prislusné prepravni fady. VSechny Urazy musi byt hlaseny
pedagogickému pracovnikovi — uciteli ve vyucovani, uciteli odborného vycviku skupinové
vyuky nebo instruktorovi. Zranény je povinen Uraz nahlasit. Pokud neni sdm schopen provést
nahladseni Urazu, musi tak ucinit nejblizsi zak. Sepsany protokol o Urazu odevzdd vyucujici
svému nadfizenému.

V pfipadé nebezpedi se Zaci fidi smérnicemi a evakuacnimi plany a plni pfikazy pracovnik(
Skoly. Bude-li Zak zafazen na pracovisté se zvySenym rizikem zdravotniho zatizeni (2. a 3.
kategorie), bude povinen absolvovat lékatrskou prohlidku u stanoveného zdvodniho lékare na
naklady Skoly nebo firmy, ve které bude vykondvat odborny vycvik.

Skolni budovy jsou volné pFistupné pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci koly
zajisténa kontrola prichazejicich osob. Kazdy z pracovnikd Skoly, ktery otvira budovu cizim
pfichozim, je povinen zjistit dlvod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolovatelné po budové. Béhem provozu Skoly jsou vSechny vchody trvale uzavieny
s tim, Ze Unikové vychody jsou zevnitf volné otviratelné.

Zaci a zaméstnanci vyuZivaji pro vstup do objektd $koly ¢€ipy, ostatni vstupuji do budovy $koly
pouze v pripadé, Ze maji domluvenou schizku s vyucujicim nebo vedenim Skoly a ke vstupu
vyuZivaji vyhradné hlavni vchod po zazvonéni na sekretariat.

Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dohledu
nad Zaky je vyvéSen na vsech usecich, kde dohled nad Zaky probiha.

Pfed ukoncéenim vyucovani zaci z bezpeénostnich divod(l neopoustéji skolni budovu bez
védomi vyucujicich. Vdobé mimo vyucovani Zaci zlstdvaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.
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G. Ochrana pred socidlné patologickymi jevy

1. Postup pfi feSeni socidlné patologickych jevi jako jsou zaskolactvi, Sikana, drogy, apod.
Pti vzniku negativnich socidlné patologickych jevu fesi situaci tfidni ucitel, vychovny poradce,

Skolni specialni pedagog a vedeni Skoly v souladu s pravidly pro hodnoceni vysledk( ve
vzdélani zaka.

Kazdy zdk se muiZe obratit na tfidniho ucitele, pfipadné na ucitele odborného vycviku
a vychovného poradce $koly a informovat je o problému. Zaci mohou dale vyuZivat tzv.
Schranku dlvéry, nebo se obratit na:

1. Spolecenstvi proti Sikané — www.sikana.org

2. Obcanské sdruzZeni proti Sikané — www.sikana.cz

3. Linku bezpeci — bezplatné telefonni ¢islo 116 111 nebo www.linkabezpeci.cz

2. Tridni uditel je garantem reseni vychovnych problém( zak( jak v teoretickém vyucovani,

tak v odborném vycviku. Ucitel odborného vycviku musi neprodlené informovat ttfidniho
ucitele o vychovnych problémech zaku a spolec¢né navrhnou vychovné opatreni.

3. Skolni poradenské pracoviité

Vychovny poradce je odborny metodicky pracovnik, ktery je povéren feSenim vychovnych
problému ve Skole jak uvnitt, tak vné.

V budové skoly na ndmésti Spojencl 17, Prostéjov, vykondva cinnost vychovné poradkyné
Mgr. Radoslava Spurna (tel.: 582 345 624, e-mail: r.spurna@svehlova.cz) a na odlou¢eném

pracovisti Skoly na Svatoplukové 80, Prostéjov, Mgr. Alena Novakova (tel.: 582 340 013, e-
mail: a.novakova@svehlova.cz) a Ing. Tatiana Chmelenskd (tel.: 582 340013, e-mail:

t.chmelenska@svehlova.cz).

Preventista socialné patologickych jevi je povéren z fad pedagogickych pracovnik( a vénuje
se prevenci a feSeni problematiky socialné patologickych jev(, predevsim drog, ve skole.

Ve sSkole vykonava cinnost preventisty socialné patologickych jevd Ing. lvan Rydl, tel.:
582 345 624, e-mail: i.rydl@svehlova.cz.

Asistent pedagoga pomaha zakim se specialnimi vzdélavacimi potifebami dle pokynl SPC
tak, aby umoznil jejich adaptaci a Uspésné zvladani uciva. Spolupracuje s vyucujicimi
teoretického wvyucovédni i odborného vycviku pti komunikaci szZaky se specialnimi
vzdélavacimi potrebami. Svou cinnosti pfispiva k prevenci Sikany 7Zakl se zdravotnim
postizenim a vede o téchto Zacich pfedepsanou dokumentaci.

Ve Skole vykonava ¢innost asistenta pedagoga pani Anna Srovnalova, tel. 582 345 624, e-
mail: a.srovnalova@svehlova.cz.
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4. VVychovna komise

Vychovnd komise je poradnim organem reditele Skoly a projedndva se zletilymi Zaky nebo

zakonnymi zastupci nezletilych Zak( problémy jak pfi porusovani ustanoveni skolniho fadu,
tak velmi slabé studijni vysledky zaka. Vychovna komise ddva navrhy pro rozhodnuti fediteli

Skoly v oblasti vychovnych opatteni. Jedndni komise svolava jeji pfedseda dle potieby a je
povazovano za ustni jedndni ve smyslu spravniho fadu, v rdmci néhoZz se mohou zletili Zaci
nebo zdkonni zastupci nezletilych Zak( k danému problému vyjadfit a nahlizet do spisu.
O jednani vychovné komise je sepsan protokol, ktery podepisi vSichni ucastnici. Jedno
vyhotoveni protokolu naleZi zletilému Zakovi nebo zakonnému zdstupci nezletilého Zaka.

o

H. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaku

1. Zaci $etii majetek $koly, své véci i véci ostatnich osob. V p¥ipadé zavinéného poskozeni
majetku Skoly je Zdk povinen Skodu uhradit. Za poSkozovani majetku se povaZuje jeho
zcizeni, rozbiti, sprejerstvi, apod. Miru zavinéni Zaka na poskozeni urci vyucujici (tfidni ucitel
nebo ucitel, ktery zjistil poskozeni majetku) spole¢né svedoucim uUseku. Ve spolupraci
s ekonomickym a provoznim uUsekem se stanovi vySe Skody, kterou Zak uhradi do data
stanoveného Skodni komisi (zpravidla do 14 dn().

Pracovnik Skoly sepiSe, pokud je to moiné, sZakem nebo jeho zdkonnym zastupcem
pfislusny formuldf o uznani zavazku k ndhradé skody a zplsobu jeji Uhrady. Pracovnik Skoly
zvazi ve spolupraci se svym nadfizenym, zda bude podano trestni oznameni z dlvodu
podezieni na spachani trestniho Cinu ve véci poskozovani cizi véci a zda bude pripad predan
Policii CR, & zda bude zahajeno spravni fizeni ve véci podezieni na spachani prestupku.

2. Zaci neni¢ ani neodstrafiuji jakékoli vystrainé nebo oznamovaci oznaleni, at jiZ na
verejnosti, nebo v zafizenich Skoly.

3. Zaci neposkozuji bezpelnostni zafizeni a protipoZarni pfistroje, nemanipuluji
v nepfitomnosti vychovného pracovnika s elektrickym zatizenim, pfistroji, plynem, apod.

ré

I. Hodnoceni vysledkd vzdélavani zaka

1. Vysledky vzdélavani Zaka v jednotlivych vyucdovacich predmétech jsou hodnoceny

témito klasifikacnimi stupni prospéchu Zaka:

1 - vyborny,

2 — chvalitebny,

3 —dobry,

4 — dostatecny,

5 — nedostateény.
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2. Chovani Zaka se hodnoti témito stupni:

1 - velmi dobré,
2 — uspokojivé,
3 — neuspokojivé.

Obsahova napln pozadavkil jednotlivych klasifikacnich stupni je stanovena v pravidlech pro
hodnoceni vysledk( ve vzdélani Zakd. Pozada-li pisemné reditele Skoly zletily Zak nebo
zakonny zastupce nezletilého Zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami, které mu potvrdilo
Skolské poradenské zafizeni, mlze reditel Skoly rozhodnout o slovnim hodnoceni Zaka
v pfedmétech, jichz se porucha uceni tykd, nebo s nim souvisi. Predlozi-li zak potvrzeni
o poruse uceni a bude hodnocen klasifikacnimi stupni, bude vyucujici k poruse zaka pfi
klasifikaci ptihlizet. Pfi zkouSeni bude vyucujici volit vhodné formy ovérovani jeho znalosti.

3. Celkové hodnoceni Zaka

3.1 73k je na konci prvniho a druhého pololeti hodnocen takto:

a) prospél s vyznamendanim,

b) prospél,

c) neprospél,

d) nehodnocen.

3.2 Zak prospél svyznamendnim, nema-li vZadném povinném a povinné volitelném
vyucovacim predmétu prospéch horsi nez chvalitebny, pridmérny prospéch z povinnych
a povinné volitelnych predmétd neni horsi nez 1,5 a jeho chovani je hodnoceno jako velmi
dobré.

3.3 Zak prospél, nema-li v zadném povinném a povinné volitelném vyucovacim predmétu
prospéch nedostatecny.

3.4 74k neprospél, ma-li znékterého povinného a povinné volitelného vyucovaciho
predmétu prospéch nedostateény. O opakovani ro¢niku musi pozadat zletily zak nebo
zakonny zastupce nezletilého zaka feditele skoly.

3.5 Pfi hodnoceni prospéchu pouze slovnim hodnocenim jsou vysledky vzdélavani
hodnoceny pouze podle odst. 1 pism. b) a c).

3.6 Pii kombinaci hodnoceni klasifikacnimi stupni a slovnim hodnocenim se primérny
prospéch vypocitava z povinnych a povinné volitelnych predmétd, v nichz byl zak hodnocen
klasifikacnimi stupni. Pokud by slovni hodnoceni v nékterém povinném a povinné volitelném
predmétu nebylo adekvatni pro hodnoceni ,,prospél s vyznamenanim®, nelze toto hodnoceni
pouzit, i kdyZ jsou pro néj, resp. pro predméty hodnocené klasifikaénimi stupni, spinény
podminky podle odst. 3. Obdobné se postupuje i pfi hodnoceni ,,prospél”.

3.7 Do vyssiho rocniku postoupi Zak, ktery na konci druhého pololeti pfislusného rocniku
prospél ze vSech povinnych predmétl stanovenych ucebnimi dokumenty.

3.8 Nelze-li Zaka hodnotit na konci 1. pololeti, urci feditel Skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin a to tak, aby bylo hodnoceni provedeno nejpozdéji do konce Eervna pfislusného
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Skolniho roku. Neni-li mozné zdka hodnotit ani v nadhradnim terminu, zdk se za 1. pololeti
nehodnoti.

3.9 Nelze-li Zdka hodnotit na konci 2. pololeti, urci feditel skoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin, a to tak, aby bylo hodnoceni za 2. pololeti provedeno do konce zafi nasledujiciho
Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi ro¢nik. Neni-li Zak hodnocen
ani vtomto terminu, neprospél, a nemuiZe postoupit do vyssiho ro¢niku.

3.10 Z4ak, ktery na konci 2. pololeti neprospél nejvy$e ze dvou povinnych pfedmétil, kond

z téchto predmétll opravnou zkousku a to nejpozdéji do konce pfislusného Skolniho roku

v terminu stanoveném feditelem Skoly (zpravidla v poslednim tydnu srpna nebo na Zadost
v terminu dfivéjsim).

3.11 Opravné zkousky jsou komisionalni.

3.12 74k, ktery nevykona opravnou zkousku Uspéiné, nebo se k jejimu kondni nedostavi bez
fadné omluvy, neprospél. Ze zavaznych divodl muze feditel Skoly Zakovi stanovit ndhradni
termin opravné zkousky, nejpozdéji vSak do konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.

3.13 Ma-li zletily zak nebo zdkonny zdastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti
hodnoceni zZdka na konci 1. nebo 2. pololeti, mize do 3 pracovnich dni ode dne, kdy se
o hodnoceni Zdka prokazatelné dozvédél, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnd od vydani
vysvédceni, pisemné pozadat feditele Skoly o komisionalni prezkouseni zZaka. Je-li vyucujicim
zdka vdaném predmétu reditel Skoly, pak pisemné pozidda o komisiondlni prezkouseni
krajsky urad. Komisionalni prezkouseni se kona nejpozdéji do 14 dnd od doruceni Zadosti,
nebo v terminu dohodnutém se zletilym Zzakem nebo se zdkonnym zastupcem nezletilého
zaka.

3.14 V odlvodnénych pfipadech mlze krajsky ufad rozhodnout o konani opravné zkousky
a komisionalniho prezkouseni pfi pochybnostech o spravnosti hodnoceni na jiné stfedni
Skole. Zkousky se na zadost krajského uradu ucastni Skolni inspektor.

3.15 74k mize zanechat vzdélavani na zikladé pisemného sdéleni doru¢eného Fediteli gkoly.
Soucasti sdéleni nezletilého 7aka je souhlas jeho zdkonného zdstupce. 74k prestavd byt
Zzakem stredni Skoly dnem ndasledujicim po dni dorucéeni tohoto sdéleni Fediteli Skoly,
popfipadé dnem uvedenym ve sdéleni o zanechani vzdélavani, jde-li o den pozdéjsi.

3.16 Zak, ktery nepostoupil do vy$siho roéniku, prestava byt zakem $koly poslednim dnem
prislusného skolniho roku (tj. 31. srpnem), nebo dnem nasledujicim po dni, na ktery byl
stanoven termin kondani opravnych zkousek, ve kterém Zak neuspél (budto opravnou
zkousku nevykonal, nebo neprospél pfi jejim hodnoceni), anebo dnem nasledujicim po dni
nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku.

3.17 74k, ktery v poslednim roéniku uéebniho oboru neukon¢i Usp&sné hodnoceni svého
prospéchu, je povinen dochazet do vyucovani dle pokynl tfidniho ucitele nebo ucitele
odborného vycviku, a to do 30. ¢ervna, kdy prestane byt zakem skoly. Jeho pravo na konani
opravné zkousky nebo hodnoceni v ndhradnim terminu timto neni dotéeno.
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J. Komisionalni zkousky

74k kona komisionalni zkougku pfi:

a) opravné zkousce (maximalné ze dvou predmétl ve 2. pololeti),

b) pozada-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zdka pti pochybnostech
o spravnosti hodnoceni Zaka o komisionalni pfezkouseni zaka dle bodu 3.13 tohoto Skolniho
fadu do 3 dnu, od kdy se dozvédél o jeho hodnoceni.

Pozndmka:

U jinych zkousek, jako jsou tzv. doklasifikace za 1. a 2. pololeti nebo rozdilové zkousky, se
komisiondlIni zkousky nekonaji. Tyto zkousky mohou probihat dle pokynu vyucujicich (stanovi
termin a rozsah). O rozdilovych zkouskdch sepiSe zkousejici protokol (otdzky s hodnocenim)
a pfedd jej ZRTV nebo vedoucimu uciteli OV.

V pfipadé, Ze Zak u tzv. doklasifikace neprospéje, a to max. ze dvou vyucovacich predmétd,
muZe konat opravnou zkousku nejpozdéji do konce mésice zari ndsledujiciho sSkolniho roku
v terminu, ktery mu bude stanoven.

Doklasifikace je moZno provddét okamzité po pedagogické radé, tedy jiz v mésici cervnu
pfislusného skolniho roku.

Termin opravnych zkousek

Termin opravnych zkousek stanovuje feditel skoly v planu hlavnich ukol na pfislusny skolni
rok a je zvefejnén na internetovych strankach skoly, vyvésen na ndsténce informaci pro zaky
a zapsan na vypisu vysvédceni za 2. pololeti, ktery obdrzi Zaci (nevyzvednou-li si je v fadném
terminu, budou jim vydana na studijnim oddéleni). Opravné zkousky se konaji v poslednim
tydnu mésice srpna.

O konani opravné zkousky v jiném terminu pozaddda zletily zZdk nebo zakonny zastupce
nezletilého Zaka freditele Skoly pisemné, nejpozdéji do posledniho pracovniho dne
prislusného skolniho roku, a soucasné dolozi dlivod, pro¢ se Zak nemohl opravné zkousky
v plvodnim terminu zucastnit (potvrzeni od lékare, soudni rozhodnuti, apod.).

Zadosti 7aka v poslednim roéniku vzdélavani o dFivéjsi termin kondni opravné zkousky vyhovi
reditel Skoly vzdy.

Zak mGze konat v jednom dni jen jednu komisionalni zkousku (jinych zkou$ek se to netyka).

Termin komisionalniho pirezkouseni pfi pochybnostech objektivity hodnoceni (podjatost):
Zak nebo jeho zadkonny zastupce poda fediteli $koly pisemnou #adost o prezkouseni

z predmétu, ve kterém nesouhlasi s objektivitou hodnoceni, a to do 3 pracovnich dnli ode
dne, kdy se prokazatelné dozvédél o hodnoceni vtomto predmétu, nejpozdéji vsak do
3 pracovnich dnd od vydani vysvédcéeni nebo jeho vypisu.

Reditel $koly stanovi termin prezkouseni a slozeni komise tak, aby se zkougka konala
nejpozdéji do 14 dnl ode dne podani Zadosti, a prokazatelné to oznami Zakovi.
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SloZeni zkusebni komise:

Predsedu zkuSebni komise jmenuje feditel Skoly zpravidla z pfedmétové komise, do které

spada zkouSeny predmeét; u odborného vycviku je predsedou zkusebni komise vedouci ucitel
odborného vycviku, ktery fidi ptislusného ucitele odborného vycviku zkouseného zdaka.
ZkouSejicim je zpravidla vyulujici zaka ze zkouSeného predmétu pro opravné zkousky,
v pfipadé pisemné namitky z podjatosti nebo nepfitomnosti vyucujiciho stanovi reditel Skoly
zkousejiciho individudlné.

Prisedici je stanoven predsedou zkuSebni komise, zpravidla je jim vyucujici stejného nebo
pfibuzného predmétu.

Hodnoceni védomosti a dovednosti Zaka se u komisionalni zkousky provadi v souladu
s klasifika¢nim fadem Skoly.

Nedostavi-li se Zak k opravné zkousce nebo prezkouseni pro podjatost bez fadné omluvy ve
stanoveném terminu, je hodnocen klasifikaénim stupném nedostatecny. Omluvi-li se do
3 dnd od konani opravni zkousky a je-li mu omluva uznéna, stanovi reditel skoly nahradni
termin konani zkousky a to nejpozdéji do konce mésice zafi; do té doby Zak navstévuje
vyucovani v nejblizsim vy$sim rocniku.

Pfedseda zkuSebni komise informuje Zdka o hodnoceni v den konani zkousky, vyhotovi
protokol o prlbéhu a hodnoceni zkousky a odevzda jej na studijnim oddéleni Skoly.
Vysvédceni bude Zakovi vydano do 7 dnli ode dne konani komisiondlnich zkousek.

K. Vychovna opatreni

Vychovnymi opatfenimi jsou, v souladu s ustanovenim § 31 Skolského zakona a ustanovenim
§ 10 vyhlagky MSMT CR €. 13/2005 Sb., o stfednim vzdé&lavani a vzdélavéani v konzervatofich,
pochvaly a kazeriska opatreni k posileni kazné zakua skoly.

Pochvalu udéluje zakaim tridni ucitel nebo ucitel odborného vycviku nebo reditel Skoly.
Jind ocenéni udéluje pouze reditel Skoly, a to napf. ve formé mimoradné odmény nejlepSimu

Zakovi tfidy, nebo za prospéch s vyznamenanim u zavérecéné zkousky, apod.

P¥i poruseni ustanoveni Sskolniho fadu mohou byt uloZzena nasledna vychovna opatreni:

- napomenuti tfidniho ucitele nebo ucitele odborné vycviku,

- dutka tfidniho ucitele nebo ucitele odborné vycviku.

Pti dalSim poruseni skolniho fadu (nevhodné chovéni, pozdni prichody, absence, apod.),
provede tfidni ucitel nebo ucitel odborného vycviku pohovor se zakonnymi zastupci
nezletilého Zaka nebo se zletilym Zakem a vse fadné zaprotokoluje a prokazatelnym
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zpusobem informuje zakonného zdstupce nezletilého zdka zapisem z jedndni a zapisem do
zakovské knizky nebo studijniho prikazu.

PFi pohovoru upozorni zdkonné zastupce (i zletilé Zaky, Ze pokud nedojde ke zlepSeni, mlze
byt udéleno nasledujici vychovné opatreni:

- datka feditele skoly — je navrhovana tfidnim ucitelem nebo uditelem odborného vycviku za
zavaznd poruseni Skolniho fadu; pred navrienim tohoto vychovného opatfeni je moziné
provést pohovor u vychovného poradce skoly,

- podminéné vylouceni ze skoly,

- vylouceni ze Skoly.

Tridni ucitel ve spolupraci s ucitelem odborného vycviku navrhnou, aby bylo chovani Zaka,
ktery porusuje ustanoveni tohoto S$kolniho fadu, projednano v ramci vychovné komise.
Pfedseda vychovné komise pisemné pozve k Ucasti zdkonné zastupce nezletilého zdka nebo
zletilého Zdka. Jednani se ddle ucastni zak, tfidni ucitel a ucitel odborného vycviku.

Reditel $koly mGze 7aka podminéné vyloucit ze $koly nebo vyloutit ze $koly dle ustanoveni
§ 31 odst. 2 Skolského zakona. Po oznameni prohfesku tfidnim ucitelem probéhne spravni
fizeni. Béhem spravniho fizeni muze zdkonny zastupce nezletilého Zaka nebo zletily zak
predlozit vysvétleni a nahlizet do spisu vedeného ve spravnim Fizeni. Reditel $koly na zakladé
tohoto sprdvniho fizeni rozhodne a prokazatelné informuje Zaka, ptipadné zdkonného
zastupce, o udéleném vychovném opatfeni — v pfipadé podminéného vylouceni a vylouceni
ze Skoly doporu¢enym dopisem do vlastnich rukou.

Za zavazna zavinéna poruseni tohoto skolniho fadu je povazovano:

- fyzické napadeni spoluzaka, pracovnika skoly a pracovnikd firem, u kterych se konaji akce
Skoly,

- hrubé slovni atoky vici pracovnikiim skoly a pracovnikim firem, u kterych se konaji akce
Skoly,

- Sikana spoluzaku jak fyzicka, tak psychicka (omezovani osobni svobody, vydirani, ublizeni na
zdravi nebo pokus o ublizeni na zdravi, poskozovani a neopravnéné uzivani cizi véci, apod.),

- kybersikana - jeji nejobvyklejsi projevy predstavuje zasilani obtézujicich, urazejicich ci
utoénych e-mailll a SMS, vytvéreni stranek a blogl dehonestujicich ostatni, popfipadé muize
kybersikana slouZzit k posilovani klasickych forem Sikany, nej¢astéji prostfednictvim nahrani
scény na mobilni telefon a jejiho nasledného rozeslani zndmym dotycného, popfipadé
prostfednictvim vystaveni na internetu,

- niceni majetku Skoly, majetku spoluzak(, zaméstnancu Skoly nebo firmy, u které se konaji
akce skoly,

- noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek,

- prokazané pozivani alkoholickych napoji béhem vyuky,

- soustavna neomluvena absence,

- hrubé poruseni predpist BOZP a PO,

- podvody pfi omlouvani nepfitomnosti ve vyucovani,
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- porusovani |é¢ebného rezimu béhem nepfitomnosti ve vyuce,
- hanobeni ndroda, etnické skupiny, rasy a presvédceni,
- sexualni obtéZzovani.

Vychovna opatreni pfi akcich konanych mimo Skolu

Tento Skolni fad plati i na akcich poradanych Skolou, které se konaji mimo prostory Skoly,
napt. lyZzarsky vycvik, turisticky pobyt, apod. Porusi-li Zadk hrubym zplsobem ustanoveni
tohoto Skolniho fadu, je vedouci akce oprdvnén Zdka z akce vyloudit s tim, Ze u nezletilych
zakd bude jejich zdkonny zdstupce vyzvan, aby na své naklady zajistil odjezd Zaka z akce;
u zletilych Zaku je odjezd na néaklady zaka.

Po nabyti pravni moci udélenych vychovnych opatreni je tfidni ucitel zapiSe do katalogového

listu Zaka.

L. Zavérecna ustanoveni

Zaci jsou povinni Fidit se timto $kolnim fadem. Porusi-li jej, bude toto porudeni posouzeno
a budou pfrijata takova opatreni, aby poruSovani Skolniho fadu ukoncila. Pedagogicti
pracovnici postupuji v souladu s vydanymi pokyny v klasifikacnim radu Skoly.

Tridni ucitelé prokazatelné zajisti sezndmeni zak(l a zadkonnych zastupcd s timto Skolnim
radem.

Skolni Fad bude umistén na vefejné pfistupném misté v budovach teoretického vyucovani
a na internetovych strankach skoly www.svehlova.cz.

Za ucelem napliovani nékterych ustanoveni tohoto S$kolniho fadu jsou zpracovany
formulare, které jsou k dispozici na sekretariaté a studijnich oddélenich skoly, pfipadné
v elektronické podobé na internetovych strankach skoly.

Ing. Radomil Poles, feditel Skoly
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Priloha ¢. 1
PRAVIDLA PRO HODNOCENIi VYSLEDKU
VZDELAVANI ZAKU

A. Klasifikace

1. Klasifikace chovani

Klasifikaci chovani zak( navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, ktefi ve tfidé vyucuji,
s prihlédnutim k pfipominkam ostatnich ucitel(l, a rozhoduje o ni feditel Skoly po projednani
v pedagogické radé. Pokud tfidni ucitel tento postup nedodrzi, maji moZznost podat navrh na
pedagogické radé i dalsi vyucujici. Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel
chovani (Skolni rad).

Chovani zaka je klasifikovano stupni:
velmi dobré
uspokojivé
neuspokojivé

Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani

Stupeii ,velmi dobré“: Zik uvédoméle dodriuje pravidla chovani a ustanoveni vnitfniho
fadu $koly. Méné zavainych prestupk(l se dopousti ojedinéle. Zak je p¥istupny vychovnému
plUsobené a snazi se své chyby napravit.

Stupen ,uspokojivé”: Chovani Zdka je vrozporu s pravidly chovani a sustanovenimi
vnitiniho Fadu $koly. Zak se dopusti zdvazného prestupku proti pravidlim slu$ného chovani
nebo vnitfnimu rfadu Skoly, nebo se opakované dopusti méné zavazinych prestupkd. Zpravidla
se pres dutku tfidniho ucitele dopousti dalSich prestupkl nebo narusuje vychovné vzdélavaci
¢innost Skoly. OhrozZuje bezpeénost a zdravi své nebo jinych osob.

Stupen , neuspokojivé”: Chovani zaka ve skole je v prikrém rozporu s pravidly slusného
chovéni. Dopusti se takovych zdvaznych prestupkl proti Skolnimu fadu nebo provinéni, ze je
jimi vdzné ohroZena vychova nebo bezpeénost a zdravi jinych osob. Zamérné narusuje
hrubym zplsobem vychovné vzdéldvaci ¢innost Skoly. Zpravidla se pfes vychovna opatreni
reditele Skoly dopousti dalsSich prestupka.
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2. Klasifikace vyuéovacich predméta

Ve vychovné vzdélavacim procesu se uskutecnuje klasifikace priibéZzna (hodnoceni dil¢ich

vysledk( v jednotlivych predmétech) a celkova (na konci 1. a 2. pololeti). Podklady pro
klasifikaci ziskava ucitel soustavnym sledovanim vykonl Zzdka, jeho pfipravenosti na
vyucovani a rGznymi druhy zkousek (ustnich, pisemnych, grafickych, praktickych).
O klasifikaci 74ka je ucitel povinen vést evidenci. Zék musi byt z vyucovaciho pfedmétu
hodnocen alesponi dvakrat za klasifikacni obdobi (pokud se predmét vyucuje alespon
2 hodiny tydné). Pocet kontrolnich pisemnych praci v predmétu matematika, cesky jazyk
a cizi jazyk stanovi uc€ebni osnovy. V jednom dni mohou Z4aci denniho studia konat pouze
jednu pisemnou zkousku tohoto charakteru.

3. Hodnoceni zkouseni

Pti klasifikaci zkouSejici hodnoti v souladu s poZadavky osnov ucelenost, presnost a trvalost
osvojeni zakladnich poznatkd, kvalitu a rozsah ziskanych dovednosti, schopnost vyuZivat je
v praktické cinnosti, logicky, samostatny a tvarci pristup k feseni problém, aktivitu a zajem
zaka, uroven mluveného, pisemného projevu a grafické Upravy. Vysledek klasifikace oznami
ucitel Zakovi a své hodnoceni zdlvodni (pfi Ustnim zkouseni okamZité, u pisemnych zkousek
po opravé — nejdéle vSak do 14 dnU ode dne konani pisemné zkousky). Ucitel vysledek
klasifikace zaznamena do vlastni dokumentace, do pribéziné klasifikace Zaka - stfedoskolské
agendy Skoly /SAS/ - dostupné na www.svehlova.cz zdkonnym zastupclm a Zakim po

pridéleni prihlasovacich Udajl a do zakovské knizky zaka.

4. Stupné klasifikace prospéchu zaka

Stupném 1 - ,,vyborny“ je hodnocen Z4ak, ktery bezpecné ovlada probrané ucivo predepsané
ucebnimi osnovami, projevuje samostatnost, tvofivost, pohotovost a logiku mysleni, dovede
samostatné fresit uUkoly a vysledky feSeni zobecriovat, vyjadfuje se presné, plynule
a s jistotou. Dovede vyuzZivat teoretickych védomosti v praktickych cinnostech. Pohotové,
s jistotou a kvalitné vykonava praktické cinnosti, umi si zorganizovat praci, voli spravné
pracovni postupy. Jeho pisemné, grafické a praktické prace jsou po strance obsahu i vnéjsiho
projevu bez zavad.

Stupném 2 - ,chvalitebny” je hodnocen 73k, ktery ovlddd probrané udivo predepsané
ucebnimi osnovami, v jeho mysleni se projevuje samostatnost, tvofivost a logika, umi celkem
bez potizi fesit ulohy a vysledky feSeni zobechnovat, pfi praci se dopousti jen obcas
nepodstatnych chyb, vyjadfuje se vécné spravné, ale s mensi presnosti a pohotovosti.
V praktickych ¢innostech, dovednostech a ndvycich se dopousti jen ob¢as mensich chyb, pfi
volbé nastrojli a postupl prace nepotiebuje pomoc a vysledky prace mivaji jen malé
nedostatky. Jeho pisemné, grafické a praktické prace maji po strance obsahu a vnéjsiho
projevu pouze drobné zavady.
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Stupném 3 — ,,dobry“ je hodnocen Zak, ktery probrané ucivo pfedepsané ucebnimi osnovami
ovlada v jeho podstaté tak, Ze na né m(iZe bez obtizi navazovat pti osvojovani nového uciva,
v mysleni je méné samostatny, pfi feSeni Uloh se dopousti nepodstatnych chyb, které vsak
s ndvodem ucitele dovede odstranit, vyjadfuje se celkem spravné, ale s mensi jistotou.
V praktickych cinnostech, dovednostech a navycich se dopousti nepodstatnych chyb, pfi
volbé nastroji a postupl prace potiebuje pomoc a vysledky prace mivaji vétsi nedostatky.
Jeho pisemné, grafické a praktické prace maji po strance obsahu a vnéjSiho projevu zavady,
které se netykaji podstaty.

24l

Stupném 4 — ,dostatecny” je hodnocen 73k, ktery mda ve znalostech probraného uciva
predepsaného ucebnimi osnovami mezery, takze na tyto znalosti nemUze bez vétsich obtizi
navazovat pfi osvojovani nového uciva, neni samostatny v mysleni a pfi rfeSeni uloh se
dopousti podstatnych chyb, které napravuje jen se soustavnou pomoci ucitele. Vyjadfuje se
nepresné. V praktickych ¢innostech, dovednostech a navycich se dopousti vétsich chyb, pfi
volbé nastrojli a postupl prace potrebuje neustdlou pomoc a vysledky prace maji znacné
nedostatky. Jeho pisemné, grafické a praktické prace maji po strance obsahu i vnéjsiho
projevu vétsi zavady.

Stupném 5 — , nedostatecny” je hodnocen zdk, ktery ma ve znalostech probraného uciva
predepsaného ucebnimi osnovami takové mezery, Ze na tyto znalosti nemUzZe navazovat pfi
osvojovani nového uciva, na otdzky ucitele neodpovida spravné a ulohy neumi fesit ani
sjeho pomoci. Praci na pracovisti si nedovede zorganizovat, v praktickych cinnostech,
dovednostech a navycich ma podstatné nedostatky. Jeho pisemné, grafické a praktické prace
jsou nedokoncéené, neulplné a nepresné. Neovlada predpisy o bezpe€nosti a ochrané zdravi
pfi praci.

»Nehodnocen” - neni-li moziné zdka hodnotit z nékterého predmétu, bude mu stanoven
nahradni termin pro hodnoceni dle ustanoveni § 69 odst. 5 a 6 Skolského zdkona.

Ddvody nehodnoceni Zdka:

1. Bude-li neucast Zdka ve vyuce v rozmezi od 30 % do 50 % oducenych hodin prfedmétu za
hodnocené obdobi (napr. z divodu pozdniho ndstupu do vyuky, nemoci, hospitalizace, zmény
oboru, aj.), vyucujici posoudi, zda bude znalosti Zdka hodnotit (tzn. do 30% zameskané vyuky
je Zdk hodnocen vZdy).

2. Prekroci-li neucast Zdka 50% oducenych hodin prislusného predmétu za hodnocené obdobi,
Zdk nebude hodnocen.

3. Nesplni-li Zak poZadované povinnosti poZadované pedagogickou dokumentaci, osnovami
nebo Skolskym vzdélavacim planem — napf. odevzdadni roénikové prdce, nevykondni kontrolni
prdce, apod.
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Pozn. Zék md prdvo poZddat o komisiondini prezkouseni v pfipadé, Ze nesouhlasi
s nehodnocenim.

»Uvolnén” - pokud je zdk z nékterého pfedmétu zcela uvolnén, pak se na zadni strané
vysvédceni uvede dolozka o uvolnéni dle ustanoveni § 67 odst. 2 Skolského zakona.
»Uznano” - uzna-li reditel Skoly hodnoceni vyucovacich predmétd v souladu se Skolskym
zakonem, na zadni strané vysvédceni se uvede doloZka rozhodnuti feditele o uznani
hodnoceni z pfedchoziho vzdélani dle ustanoveni § 70 skolského zdkona.

Stupen prospéchu urcuje uditel, ktery vyucuje pfislusny vyucovaci pfedmét. V predmétu,
vnémzZ vyucuje vice ucitelll, urci tito ucitelé stupen prospéchu po vzajemné dohodé.
Stanoveny stupen prospéchu nemusi byt totozny s aritmetickym priimérem znamek, které
23k ziskal za klasifikacni obdobi.

V pfipadé vznikajicich problému z divodu neprospéchu a vysoké absence nezletilych Zaku
tridni ucitel prokazatelné informuje zakonné zastupce nezletilych zakl (zdpisem z osobniho
jednani, zapisem z vychovné komise a dopisem).

5. Celkové hodnoceni prospéchu

Celkové hodnoceni prospéchu vyjadfuje vysledky klasifikace ve vyucovacich predmétech
a hodnoceni chovani. Nezahrnuje vysledky v nepovinnych pfedmétech.

»Prospél/a s vyznamenanim* - nema-li zak v zadném vyucovacim predmétu prospéch horsi
nez chvalitebny, primérny prospéch nemad horsi nez 1,5 a jeho chovani je hodnoceno jako
velmi dobré.

»Prospél/a“ - nema-li zak v Zadném vyucovacim pfedmétu prospéch nedostatecny.

»Nehodnocen/a“ - neni-li mozné Zdka hodnotit z nékterého predmétu na konci 1. pololeti
ani v ndhradnim terminu.

PFi zvySené omluvené absenci (nad 100 hodin za pololeti) informuje tfidni ucitel zdkonného
zastupce nezletilého Zaka o tom, Ze pfi pokradujici absenci hrozi, Ze Zak nebude hodnocen,
pfipadné neprospéje. Informace bude podana pisemnou formou sekretariatem Skoly a bude
podepsana tridnim ucitelem. Vyuclujici zdroven stanovi terminy pro doklasifikaci Zaka
v obdobi stanoveném feditelem Skoly.

7 v 7

6. Hodnoceni zaku s individualnim vzdélavacim planem

Zaci, kterym je povolen individudlni vzdélavaci plan dle ustanoveni § 18 $kolského zakona,
maji stanoveny terminy prezkouseni v jednotlivych vyucovacich predmétech (zaloZzeno
v osobnim spise Zaka). Pokud se student ke zkousce v ur¢eném terminu ze zavaznych dlvodu
nedostavi, je povinen se do 3 dnuU pisemné omluvit. Neucini-li tak, nebo nebude-li omluva
uzndna vyucujicim jako zdvainy dlvod, bude student hodnocen z daného predmétu
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prospéchem ,nedostateény”. V opacném pripadé mu bude stanoven nadhradni termin
klasifikace.

Individudlni vzdélavaci plan se povoluje jen ve vyjimecnych pfipadech a to vidy pouze na
jedno pololeti. Neplni-li Zak podminky individudlniho vzdélavaciho planu a nejsou-li k tomu
objektivni pfic¢iny (zdravotni stav, apod.), nebude Zzakovi individualni vzdélavaci plan
prodlouzen.

Zakim, kterym je wuzndno hodnoceni nékterych vyucovacich predmétd v souladu
s ustanovenim § 70 Skolského zakona, je upravena dochazka do jednotlivych ¢asti vyucovani.

B. Jednotny postup Feseni socialné patologickych jevu

Garantem feSeni socidlné patologickych jevl (zaskolactvi, drogy, Sikana, apod.) je tfidni
ucitel, vychovny poradce Skoly a metodik prevence.

Ostatni vyucujici Uzce spolupracuji s tfidnim ucitelem a neprodlené jej upozorni na zjisténé
vznikajici problémy, zejména ucitelé odborného vycviku predavaji informace tridnim
uciteldm co nejrychleji (osobé, telefonicky, e-mailem).

1. Postup feSeni zaskolactvi

Neomluvena absence:

Pokud Zak neptedlozi uznatelnou omluvenku dle bodu B2 S$kolniho fadu, bude absence
povazovana za neomluvenou a bude tak oznacena v pedagogické dokumentaci (tfidni kniha,
kniha dochazky na odborny vycvik).

Neomluvenou absenci bude fesit vychovna komise dle nasledujicich bodi:
Vychovna opatfeni uloZzena za neomluvenou absenci:

- kratkda neomluvena absence (do 7 hodin) — okamzité udélit napomenuti tfidniho ucitele

nebo ucitele odborného vycviku a zapsat je do zakovské knizky a katalogového listu Zaka,
- kratkodoba neomluvena absence (do 21 hodin) — tfidni uditel pozve zakonného zastupce

nezletilého Zzaka nebo zletilého Zaka doporuc¢enym dopisem a provede zapis, ktery podepisi
obé strany a kopii obdrzi zakonny zastupce nezletilého Zaka nebo zletily zak; bude udélena
ditka tfidniho ucitele nebo ucitele odborného vycviku a tfidni ucitel zapiSe vychovné
opatreni do Zakovské knizky a katalogového listu,

- dlouhd neomluvena absence (nad 21 hodin) — tridni ucitel pfipravi podklad pro vychovnou

poradkyni, vcetné informaci za odborny vycvik; dale budou poskytnuty informace
o dosavadnich krocich ttfidniho uditele (pozvanky rodi¢lim, zapisy o jednani s rodici), tfidni
ucitel navrhne vychovné opatreni (do 40 hodin neomluvené absence dlitku feditele skoly),
studijni oddéleni zasle oznameni o udéleni datky reditele Skoly a tridni udcitel zapiSe
vychovné opatieni do zakovské knizky a katalogového listu,

- dlouhodoba neomluvena absence (do 40 hodin) — pozvat zakonného zastupce nezletilého

Zaka nebo zletilého Zaka k jednani s vychovnym poradcem, pfipadné k vychovné komisi,
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provést zapis a podepsanou kopii predat zdkonnym zastupcim nezletilého Zzaka nebo
zletilému Zakovi, navrhnout vychovné opatfeni; tfidni ucitel nasledné zapiSe vychovné
opatfeni do katalogového listu,

- dlouhodobd opakujici se neomluvena absence (nad 40 hodin) — tfidni udlitel preda

podklady pro zahdjeni spravniho tizeni (vychovnad komise nebo reditel Skoly v pfipadech
vyjimecné naléhavosti) pro hrubé poruseni skolniho fadu s navrhem podminéného vylouceni
nebo vylouceni ze Skoly; po uzavieni spravniho fizeni dle spravniho fadu rozhodne feditel
Skoly o vychovném opatreni a zasle jej zakonnym zastupcim nezletilého Zaka nebo zletilému
zakovi.

U nezletilych Zaka tfidni ucitel oznami opakované zaskolactvi vychovné poradkyni a ta, dle
zavazinosti, zaSle oznameni pfislusnému organu socidlné — pravni ochrany déti nebo
povéfenému obecnimu uradu. Ttidni ucitel navrhne dalsi vychovné opatreni rediteli Skoly.

2. Postup pfi feSeni podezieni na pozivani nebo distribuci omamnych latek

Bude-li mit vyucujici podezfeni na to, Ze je Zak pod vlivem omamnych latek (drog, alkoholu,
apod.), zajisti tomuto Zakovi i ostatnim zakim bezpecnost. O tomto podezieni musi vyucujici
co nejrychleji informovat tfidniho ucitele a metodika protidrogové prevence, pfipadné
v jejich nepfitomnosti vychovného poradce, specidlniho pedagoga nebo zastupce reditele
pfislusného Useku.

Metodik protidrogové prevence posoudi situaci a zajisti pfipadny odvod Zaka do nemocnice
a tfidni uditel zajisti informovani zakonnych zastupcu, jedna-li se o nezletilého zaka.

Zjisti-li se drzeni zakazanych drog, je vyucujici povinen zavést zaka do samostatné mistnosti,
zajistit dva svédky a ihned informovat metodika protidrogové prevence, ktery kontaktuje
Policii CR.

Pfi zjisténi prodeje zakazanych drog je pedagogicky pracovnik povinen neprodlené
informovat metodika protidrogové prevence. Metodik protidrogové prevence kontaktuje
Policii CR.

Metodik protidrogové prevence je vidy povinen provést pohovor s zdkem a sepsat zapis
o svém zjisténi. Neprodlené informuje také tfidniho ucitele a u nezletilych zaka jejich
zakonné zastupce.

Zjisti-li se poruseni tohoto skolniho radu vyse uvedenymi zplsoby, jedna se o jeho zavainé
poruseni a tfidni ucitel navrhne vhodna vychovna opatreni.

3. Postup pfi Setfeni podezieni na tzv. Sikanu

Za Sikanovani se povaZuje zejména takové chovani, kdy jeden nebo vice zakd umysing,
vétSinou opakované, ublizuje druhym (fyzicky nebo psychicky).

Vyskytne-li se Sikanovani, vidy je okamzité reSeno tfidnim ucitelem a na odborném vycviku
ucitelem odborného vycviku, ktery neprodlené informuje tfidniho ucitele spolu s vychovnymi
poradkynémi a specialnim pedagogem. O feSeni Sikany musi byt informovani také zakonni
zastupci nezletilych zaka (,obéti“ i ,agresora”). O pohovoru je nutné pofidit zapis. Podle
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zavaznosti stupné Sikanovani se informuje specidlni pedagog a vychovna poradkyné, ktefi
celou zaleZitost neprodlené fesi a nasledné zpravi feditele Skoly, ktery danou skutecnost
posoudi a provede potfebnd opatreni.

Strategie vysSetfovani

1. Rozhovor s informatory a obétmi.

2. Nalezeni vhodnych svédkd.

3. Individudlni, ptipadné konfrontacni rozhovory se svédky (nikoli konfrontace obéti
a agresori).

4. Zajisténi ochrany obétem.

5. Rozhovor s agresory, pfipadné konfrontace mezi nimi.

U béZnych Sikan je nezbytné provést vSechny kroky strategie vySetfovani, Zadny z nich nelze
vynechat. Poradi je stalé. Je nutné nalézt odpovédi zejména na ndasledujici otazky:

1. Kdo je obéti, ptipadné kolik je obéti?

2. Kdo je agresorem, popfipadé kolik je agresorli, kdo je iniciator, kdo je aktivni ucastnik
Sikanovani a kdo je obéti i agresorem?

3. Co, kdy, kde a jak délali agresofi konkrétnim obétem?

4. K jak zavaznym agresivnim a manipulativnim projevim doslo?

5. Jak dlouho Sikanovani trva?

Vypovédi k jednotlivym otdzkdm je nutné dikladné zapsat a usporadat do kvalitniho
dlkazniho materidlu. Tridni ucitel a ucitel odborného vycviku spolupracuji s vychovnou
poradkyni a se Skolnim psychologem, ktefi jim poskytnou podrobnéjsi informace k dané
problematice.

4. Postup pri podezieni na vliv alkoholu u Zaka

V pfipadé, Ze ma pedagogicky pracovnik podezfeni, Ze Zak je pod vlivem alkoholu, oznami to
neprodlené svému vedoucimu a ten zajisti dechovou zkousku na pfitomnost alkoholu. Pfi
dechové zkouSce musi byt pfitomen vedouci pracovnik skoly a technik BOZP nebo specialni
pedagog, nebo preventista socialné patologickych jevl a pedagog, ktery ma podezieni na
poZiti alkoholu zakem.

O zjisténi alkoholu pfi dechové zkousce provede vedouci pracovnik zapis do protokolu, ktery
vsichni pfitomni podepisi. Odmitne-li Zak vykonat dechovou zkousku nebo podepsat zapis do
protokolu, zaznamend se tato skutecnost do protokolu a povaZuje se za pozitivni zjisténi
alkoholu pfi dechové zkousce zaka.

V pripadé, Ze bude zjisténi pti dechové zkousce pozitivni, bude se to povaZzovat za hrubé
poruseni Skolniho fadu a bude postupovano jako pfi kazdém jiném hrubém poruseni
Skolniho fadu.
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C. Vychovna komise

Vychovnd komise Setfi na navrh tfidniho ucitele zdvazna poruseni skolniho fadu. Jednani
vychovné komise se za Skolu Ucastni:

- pfedseda vychovné komise,

- vychovny poradce,

- tfidni uditel,

- ucitel odborného vycviku.

Ke kazdému vychovnému opatreni sepiSe tfidni ucitel navrh na formuldr, dolozZi podklady
o porusovani konkrétnich ustanoveni Skolniho fadu a odevzdd je predsedkyni vychovné
komise.

Vychovnd komise podd své ndvrhy fediteli Skoly. Ttidni ucitel zapiSe vychovné opatteni do
katalogového listu zdka az po nabyti pravni moci rozhodnuti o ulozeni vychovného opatreni.
Asistentka reditele Skoly zasle zdkonnym zastupclm nezletilého Zaka nebo zletilému zakovi
rozhodnuti do vlastnich rukou s doru¢enkou. Dorucenka se po potvrzeni prevzeti zaloZi do
pedagogické dokumentace Zaka.

S vychovnym opatienim Feditele $koly seznami z4ka t¥idni ucitel co nejdfive. Zdk ma pravo
na odvolani proti tomuto rozhodnuti.

Podminéné vylouceni

Pfi podminéném vylouceni Zdka musi byt stanovena zkusebni doba trvani podminky, kterou
navrhne tfidni ucitel nebo vychovnda komise.

1. pololeti: do 31. 1., nebo 30. 6.

2. pololeti: do 30. 6., vyjimecné i déle
Zak musi byt ve zkusebni dobé sledovan, zda neporusuje podminku. Za poruseni podminky
se povazuje jakékoliv poruseni Skolniho fadu, které posoudi tfidni ucitel sam, pfipadné na
navrh ucitele odborného vycviku.
Pfi poruseni podminky musi co nejrychleji probéhnout sprdvni fizeni na zakladé navrhu

t¥idniho utitele. TFidni u¢itel podd informaci o poruseni podminky. Reditel $koly rozhodne
o vylouceni zaka, pokud provéfi, ze cely postup byl spravny.

Zjisti-li feditel Skoly chybny postup nebo liknavost, cely pripad prosetfi a ve svém rozhodnuti
vyvodi pfipadné postihy.

Vychovna opatfeni nelze udélit za prospéch.

Snizeny stupen z chovani, ktery udéluje tfidni ucitel po projednani s ostatnimi vyucujicimi,
Ize kombinovat i s vychovnym opatienim.

Upozornéni
Pfi podminéném vylouéeni nebo vylouceni Zdka ze Skoly ma jeho zdkonny zastupce
(v pfipadé nezletilého Zaka) nebo zletily zak pravo odvolat se proti tomuto rozhodnuti dle
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prislusnych ustanoveni spravniho fadu, a to do 15 dnl od data doruceni rozhodnuti dle
dorucenky.

Dorucovani pisemnosti v rdmci spravniho fizeni se fidi ustanovenimi § 19 - § 26 sprdvniho
fadu.

Pokud nebude rozhodnuti prevzato, plati za den doruceni 10. den uloZeni pisemnosti na
posté; timto dnem pocind béZet odvolaci lh(ta. Az po uplynuti odvolaci Ihity nabude
rozhodnuti pravni moci. Z tohoto dlvodu nelze Zdka v této dobé ze Skoly nebo pracovisté
vykazovat.

Odvola-li se 74k a feditel odvolani kladné nevyhovi, pak do 30 dn& musi rozhodnout OSMS
KU Olomouckého kraje, kterému bude odvoldni postoupeno neprodlené k Fedeni. Po dobu
rozhodnuti o odvolani rozhodnuti feditele Skoly nenabyva pravni moci a Z3ak je stale Zzakem

Skoly.
Tridni ucitel zapiSe rozhodnuti o podminéném vylouceni nebo vylouceni ze Skoly do

katalogového listu aZ po nabyti pravni moci rozhodnuti feditele Skoly, tj. po uplynuti odvolaci
IhUta, pripadné po prosetieni odvolani.

Ing. Radomil Poles,
reditel skoly

Skolni tad i pravidla pro hodnoceni vysledkl ve vzdélani 7akd byly projednény a schvéleny
Skolskou radou bez pripominek.

Ing. Pavel Sekanina
predseda Skolské rady

V Prostéjové dne 18. Cervna 2015.
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